DUBROVACKA RAZVOJNA AGENCIJA - DURA d.o.o.
Branitelja Dubrovnika 15
20000 Dubrovnik

Dubrovnik, 6. studenog 2020.

DOKUMENTACIJA O NABAVI

ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE USLUGA

USLUGA PROMOCUE PROJEKTA WONDER, Grupe
Grupa 1: Usluga stru¢njaka za drustvene medije, Grupa 2: Usluga organizacije dogadanja

Evidencijski broja nabave: JN- 33/2020



SADRZAJ DOKUMENTACUJE:

OPCI PODATCI

PODATCI O PREDMETU NABAVE

RAZLOZ! ISKLJUCENJA GOSPODARSKIH SUBJEKATA

ODREDBE O SPOSOBNOSTI GOSPODARSKIH SUBJEKATA

ODREDBE O PONUDI

. OSTALE ODREDBE

7. PREDLOZAK PONUDBENOG LISTA — GRUPA 1

7.A) PONUDBENI LIST-ZAJEDNICA GOSPODARSKIH SUBJEKATA — GRUPA 1
8. PREDLOZAK PONUDBENOG LISTA — GRUPA 2

8. A) PONUDBENI LIST-ZAJEDNICA GOSPODARSKIH SUBJEKATA — GRUPA 2

ok wneE

Prilog 1: TROSKOVNIK_GRUPA 1
Prilog 2: TROSKOVNIK_GRUPA_2



Temeljem Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 - u daljnjem tekstu: ZJN 2016), a sukladno ¢lanku 12.,
Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi, obzirom na to da je
procijenjena vrijednost nabave za usluge manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a.

1. opPCI PODATCI
Podatci o narucitelju
Naziv i sjediSte Narucitelja: Dubrovacka razvojna agencija, DURA d.o.0., Branitelja Dubrovnika 15, 20000 Dubrovnik,
OIB: 80026201761
Telefon: +385 20 638 236 Telefax: +385 20 638237
Internetska adresa: www.dura.hr
Adresa elektronicke poste: info@dura.hr
1.2. Osoba ili sluzba zaduZena za kontakt
Mia Hrni¢, e-mail: mhrnic@dura.hr
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata moZze se obavljati
iskljucivo na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu putem elektronicke poste navedene kontakt osobe.
1.3. Evidencijski broj nabave
JN —33/2020
1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa ili navod da takvi subjekti ne postoje u
trenutku objave dokumentacije o nabavi
Temeljem ¢lanka 80. stavka 2. tocke 2. ZJN 2016, objavljujemo da postoje gospodarski subjekti s kojima je Narucitelj
u sukobu interesa u smislu ¢lanka 76. stavka 2. i ¢lanka 77. ZJN 2016:

- Projekt As d.o.o., Hodilje 27, 20230 Ston, OIB: 32043177210

- Andivaj.d.o.0., Vijenac Petrove gore 9, 31000 Osijek, OIB: 31774002546
1.5. Vrsta postupka nabave
Jednostavan postupak nabave sukladno Pravilniku o provedbi jednostavne nabave Narucitelja.
1.6. Procijenjena vrijednost nabave
Ukupna procijenjena vrijednost nabave iznosi 162.900,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost.
Pojedinacna procijenjena vrijednost nabave po grupama iznosi:
GRUPA 1: USLUGA STRUCNJAKA ZA DRUSTVENE MEDIJE — 99.300,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost
GRUPA 2: USLUGA ORGANIZACIJE DOGADPANIJA - 63.600,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost.
1.7. Vrsta ugovora o nabavi
Po provedenom postupku nabave sklopit ¢e se ugovor o pruzanju usluge za svaku grupu zasebno.
1.8. Opis projekta
Glavni cilj projekta WONDER je povecati atraktivnost i konkurentnost odredista iz Jadransko-jonske regije zahvaljujuci
pristupu prilagodenom djeci Ciji je cilj poboljSanje turisticke ponude i poboljSanje Zivotnih uvjeta gradova
(upravljanje, okolis i usluge) kroz razvoj novih i inovativnih metoda za sudjelovanjem. Posljednjih godina odrZiva
djecja politika pokrenula je odgovorne turisticke prakse. To bi trebalo dovesti do kreativnijih i inovativnijih
marketinskih kampanja koje uklju¢uju mlade turiste u njihovoj odgovarajucoj dobi, pogotovo jer su sljedeca
generacija turista. Djecji glasovi, lokalne strategije koje se razvijaju odozdo prema gore, trebaju biti uklju¢ene u razvoj
turistickih ponuda. To bi, ako se podrzi nizom turistickih proizvoda koji zadovoljavaju ocekivanja djece i udovoljavaju
njihovim potrebama moglo povecati konkurentnost odredista. To bi takoder omogucilo socijalni i gradanski razvoj,
pridonoseci odrzZivoj buduénosti i stvaranje gradova kao Zivotnim mjestima za sve, kako je preporucila Konferencija
UN-a za koje je dobrobit djece krajnji pokazatelj zdravog stanista, demokratskog drustva i dobrog upravljanja.

2. PODATCI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga promocije projekta “WONDER”, a sve prema opisu posla iz tocke 2.2. ove dokumentacije o
nabavi i trosSkovnicima koji su dio ove dokumentacije o nabavi (Prilog 1. i Prilog 2.).

Predmet nabave je podijeljen na grupe:

Grupa 1: Usluga strucnjaka za drustvene medije

CPV: 79341000-6

Grupa 2: Usluga organizacije dogadanja

CPV: 79952000-2
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Jedinstveni CPV — 79342200-5

Ponude se mogu dostaviti za jednu ili sve grupe predmeta nabave.

2.2. Opis posla

Grupa 1: Usluga strucnjaka za drustvene medije

Strucnjak za drustvene medije obvezan je izvrsiti sljedeée usluge:

1. lzrada Transnacionalnog komunikacijskog plana - Transnacionalni plan treba sadrzavati komunikacijsku
metodologiju, ciljne skupine kojima se treba obratiti, dionike koje treba ukljuciti, korisne alate i prakticne akcije koje
treba provesti (unutarnja i vanjska komunikacija). Transnacionalni komunikacijsi plan treba imati minimum 20
stranica;

2. lzrada Lokanog komunikacijskog plana - plan koji ¢e biti prilagoden u lokalnom / regionalnom kontekstu,
specificnim ciljnim skupinama i dionicima unutar kojih ¢e se provoditi lokalne akcije.

Ovaj plan se treba temeljiti na Transnacionalnom komunikacijskom planu;

3. Tiskanje plakata i letaka — usluga tiskanja plakata i letaka koji ¢e se temeljiti ée se na vizualnom identitetu
WONDER mrezZe kako je definirano u komunikacijskom priru¢niku projektaWonder. Naruditelj ¢e plakate i letke
dostaviti odabranom ponuditelju na tiskanje;

4. Postavljanje bannera na web stranice — odabrani ponuditelj obvezan je, online banner koji ¢e se koristiti za
promociju, postaviti na razli¢itim web mjestima i mreznim kanalima. Potrebno je postaviti online banner na najmanje
2 web stranice za promociju turistickih odredista ili web stranice koja se obraéaju djeci;

5. Oglasavanje pilot aktivnosti u specijaliziranim ¢asopisima — odabrani ponuditelj obvezan je zakupiti reklamni
prostor u specijaliziranim ¢asopisima u kojima ée promovirati pilot akcije. Potrebno je izvrsiti dva oglasavanja.

6. Komunikacijski priru¢nik Wonder — izrada Komunikacijskog priru¢nika Wonder koji treba sadrzavati sve graficke
materijale i vizualni identitet programa ADRION i mreze WONDER koje ¢e partneri moci koristiti u svrhu komunikacije
i Sirenja. Materijali ostvareni nakon stvaranja MreZe integrirat ¢e se u Komunikacijski prirucnik.

7. Kampanja na drustvenim mreZzama - Kampanja na drustvenim mrezama #kidsonvacation #/WONDERdestination
pokrenuta je na glavnim drustvenim kanalima, ukljucuju¢i Facebook, Instagram i Twitter. Odabrani ponuditelj
obvezan je objaviti pric¢e o loSim ili dobrim iskustvima ljudi, problemima s kojima su se suocavali na odmoru s djecom,
slike djece na odmoru itd.

Grupa 2: Usluga organizacije dogadanja

Odabrani ponuditelj obvezan je izvrsiti uslugu organizacije dogadanja kako slijedi:

1. Organizacija 3 radionice koja ukljuéuje za svaku radionicu - osvjeZenje za radionicu, 1 glavni obrok, radni materijal;
broj osoba po radionici: 30.;

2. Organizacija 2 lokalna promotivna dogadaja - lokalne dogadaje potrebno je organizirati za promociju projektnih
aktivnosti, s izravnim sudjelovanjem djece; bit ¢e pozvane i Skole kako bi djeca mogla sudjelovati. Drugi lokalni
dogadaj bit ¢e organiziran za prezentaciju pilot projekata i njihovih rezultata, a taj ¢e dogadaj uglavhom ukljucivati
lokalne vlasti, kreatore politike, poduzetnike, interesne skupine i druge predstavnike regije. Pozive Skolama i ostalim
sudionicima slati ¢e Naruditelj. Odabrani ponuditelj obvezan je osigurati prostor, opremu, osvjezenje i sve ostalo
potrebno za organizaciju dogadanja.

2.3. Kolicine predmeta nabave

Narucitelj je u predmetnom postupku nabave, s obzirom na vrstu postupka nabave i prirode predmeta nabave,
odredio tocne koli¢ine predmeta nabave.

Koli¢ina predmeta nabave odredena je u troSkovnicima koji se nalaze kao zasebni dokument odnosno prilog ovoj
dokumentaciju o nabavi. Koli¢ine navedene u troskovnicima koriste se za izraCun ponude za postupak nabave.
Ponuditelj mora ponuditi cjelokupni opseg posla koji se trazi u dokumentaciji o nabavi. Ponude koje obuhvacaju
samo dio traZzenog opsega posla nece se razmatrati.

2.4. Tehnicke specifikacije

Tehnicka specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta i koli¢ina u cijelosti je iskazana troSkovnicima koji se nalazi u
Prilogu 1. i Prilogu 2. ove dokumentacije o nabavi.

2.5. TroSkovnik

Ponuditelj je duzan ispuniti sve stavke troskovnika.

Ponuditelj je duzan ponuditi tj. upisati jedinicne cijene i ukupne cijene (zaokruzene na dvije decimale) za sve stavke u
troskovniku.

Prilikom popunjavanja troSkovnika ponuditelj izra¢unava ukupnu cijenu stavke kao umnoZak koli¢ine stavke i
jedini¢ne cijene stavke. Jedini¢ne cijene stavke i ukupna cijena stavke upisuju se u kunama, bez poreza na dodanu
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vrijednost. Za stavke troskovnika koje se sastoje od vise podstavki, ponuditelj nije duzan ponuditi i upisati jedini¢ne i
ukupne cijene svake podstavke, ali mora iskazati jedini¢nu i ukupnu cijenu za cijelu stavku, odnosno komplet.

Ukoliko odredenu stavku troSkovnika ponuditelj nece napladivati, odnosno, ukoliko ju nudi besplatno ili je ista
uraCunata u cijenu neke druge stavke, ponuditelj je u troskovniku za istu stavku obvezan upisati iznos ,,0,00“.
Gospodarski subjekt ne smije mijenjati izvorni sadrzaj troskovnika.

2.6. Mjesto izvrSenja ugovora

Dubrovnik, sjediSte Narucitelja i sjediSte odabranog ponuditelja.

2.7. Rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora

GRUPA 1: Usluga struc¢njaka za drustvene medije

Pocetak izvrSenja ugovora odmah je po obostranom potpisu ugovora, a izvrSenje svih usluga najkasnije do 30. oZujka
2022., odnosno kako slijedi:

1. Izrada Transnacionalnog komunikacijskog plana — najkasnije do 31.12.2020.

2. lzrada Lokanog komunikacijskog plana - najkasnije do 31.12.2020.

3. Tiskanje plakata i letaka - najkasnije do 31.03.2021.

4. Postavljanje bannera na web stranice - najkasnije do 31.03.2021.

5. Oglasavanje pilot aktivnosti u specijaliziranim ¢asopisima - najkasnije do 30.3.2022.

6. Komunikacijski priru¢nik Wonder - najkasnije do 30.03.2022.

7. Kampanja na drustvenim mreZama - najkasnije do 30.09.2021.

GRUPA 2: Usluga organizacije dogadanja

Pocetak izvrSenja ugovora odmabh je po obostranom potpisu ugovora, a izvrSenje svih usluga najkasnije do 30. oZujka
2022., odnosno kako slijedi:

1. Organizacija 3 radionice — najkasnije do 30. lipnja 2021.

2. Organizacija 2 promotivna dogadaja — najkasnije do 30. oZujka 2022.

3. RAZLOZI ZA I1SKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA (odnosi se na sve grupe predmeta nabave)

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata i/ili oslanjanja na sposobnost drugih gospodarskih subjekata i/ili
sudjelovanja podugovaratelja postojanje razloga iskljucenja utvrduje se pojedinacno za sve clanove zajednice, za
svakog gospodarskog subjekta na Ciju se sposobnost oslanja i za svakog podugovaratelja.

Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da gospodarski subjekt nije
ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili

2. u Republici Hrvatskoj ili u drZavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Narucitelj neée iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno posebnom
propisu pla¢anje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda plac¢anja.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz poglavlja 3.1.gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta
kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za iskljucenje.

Potvrda (dokument) kojim se dokazuje nepostojanje razloga za iskljuenje moze se dostaviti u neovjerenoj preslici i
ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od dana objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama.
Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne obuhvacaju sve
okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu doti¢ne drzave
ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadleZzne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba
drzavljanin.



4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI GOSPODARSKIH SUBJEKATA (odnose se na sve grupe predmeta nabave)

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi registar u drzavi poslovnog
nastana.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje pojedinacno
svaki ¢lan zajednice.

Kao dokaz sposobnosti iz tocke 4.1. ponuditelj dostavlja:

— odgovarajuéi izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi
¢lanici njegova poslovnog nastana. lzvadak se moZe dostaviti u neovjerenoj preslici i ne smije biti stariji od 90 dana
racunajuci od dana slanja poziva za dostavu ponude.

4.2. Tehnicka i stru¢na sposobost

Grupa 1: Usluga struénjaka za drustvene medije

4.2.1. Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom tri
godine koje prethode toj godini izvrsio usluge iste ili slicne predmetu nabave (ija zbrojena vrijednost iznosi najmanje
80.000,00 kuna bez PDV-a. Vrijednost izvrSenih usluga smije se odnositi na najmanje jednu, a najvise dvije izvrSene
usluge iste ili slicne predmetu nabave.

Grupa 2: Usluga organizacije dogadanja

4.2.2. Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom tri
godine koje prethode toj godini izvrSio usluge iste ili slicne predmetu nabave Cija zbrojena vrijednost iznosi najmanje
50.000,00 kuna bez PDV-a. Vrijednost izvrSenih usluga smije se odnositi na najmanje jednu, a najviSe dvije izvrSene
usluge iste ili slicne predmetu nabave.

Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata:

Gospodarski subjekt moZe se u postupku nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog
subjekta, a koji se odnose na tehnicku i struénu sposobnost, osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na
pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.

Gospodarski subjekt moZe se u postupku nabave osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja
ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i strucne kvalifikacije ili uz relevantno stru¢no iskustvo, samo ako ce
ti subjekti pruzati usluge za koje se ta sposobnost trazi.

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati narucitelju da ¢e imati na
raspolaganju potrebne resurse za izvrSenje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze drugih subjekata da ce te
resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Narucitelj ¢e od gospodarskog subjekta zahtijevati da
zamijeni subjekta na Ciju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir ako utvrdi da kod tog subjekta
postoje osnove za iskljucenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir gospodarskog subjekta.

Pod istim uvjetima, zajednica gospodarskih subjekata moZe se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ili drugih
subjekata.

5. ODREDBE O PONUDI (odnose se na sve grupe predmeta nabave)

5.1. Sadrzaj i nacin izrade

Ponuda ZA SVAKU GRUPU mora sadrzavati:

1. POPUNIJENI, POTPISAN | OVJEREN PONUDBENI LIST,

2. POPUNJENI TROSKOVNIK - u skladu s uputama iz ove dokumentacije

3. DOKUMENTE KOJIMA PONUDITELI DOKAZUJE DA NE POSTOJE RAZLOZI ISKLJUCENJA

4. TRAZENE DOKAZE SPOSOBNOSTI.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za nabavu.

Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za nabavu.

Ponude se moraju izraditi na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Ukoliko se ponuda dostavlja putem elektonicke poste, ponuda mora biti dostavljena kao jedan dokument u .pdf
formatu.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu te se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje
listova, ukoliko se dostavlja postom ili osobno.

Ponuditelj moZe podnijeti ponudu za jednu ili sve grupe predmeta nabave.

Varijante ponude nisu dopustene.



Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni
potpisom ponuditelja.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost,
upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost,
a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

TroSak pripreme i podnoSenja ponude u cijelosti snosi ponuditelj.

Ponuditelj dostavlja zasebnu ponudu za svaku grupu predmeta nabave, ukoliko dostavlja ponudu za viSe grupa
predmeta nabave.

5.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Ponuditelji su duZzni dostaviti ponudu s cijenom u kunama.

Cijena ponude piSe se brojkama i izraZzava se u kunama i obuhvaca sve troSkove potrebne za uredno pruzanje usluge.
Jedini¢ne cijene iz troSkovnika ostaju nepromijenjene tijekom cijelog trajanja ugovora.

Ukoliko Narucitelj prilikom pregleda ponuda utvrdi ra¢unsku pogresku, Narucitelj ¢e ispraviti racunsku pogresku i o
tome odmah obavijestiti ponuditelja Cija je ponuda ispravljena te ¢e od ponuditelja zatraZiti da u roku 2 (dva) dana
od dana primitka obavijesti potvrdi prihvaéanje ispravke racunske pogreske. Ispravci se u ponudi jasno naznacuju.
Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata i pregleda ocjena ponuda odbiti ponudu za koju ponuditelj nije prihvatio
ispravak racunske pogreske.

5.3. Nadin dostave te datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda

Ponuda se dostavlja putem elektronicke poste na adresu: mhrnic@dura.hr ili putem preporucene poste s
povratnicom ili osobno na adresu Naruditelja Dubrovacka razvojna agencija — DURA d.o.o., Ulica Branitelja
Dubrovnika 15, 20 000 Dubrovnik.

Ukoliko se ponuda dostavlja putem poste ili osobno, na omotnici mora biti naznaceno:

—naziv i adresa Narucditelja,

—naziv i adresa Ponuditelja,

—evidencijski broj nabave,

—naziv predmeta nabave,

— naznaka »ne otvaraj«.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o
izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana
izjava se dostavlja na isti nac¢in kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom
slu¢aju neotvorena ponuda se vrac¢a ponuditelju.

Ponude se dostavljaju zaklju¢no do 13.11.2020. do 13:00 sati bez obzira na nacin dostave. Ponuda dostavljena nakon
isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda, nego se evidentira kao zakasnjela
ponuda te se bez odgode, neotvorena vraéa posiljatelju.

Nece se provoditi javno otvaranje ponuda.

5.4. Valuta ponude

Valuta ponude je HRK.

5.5.Kriterij odabira ponude

Kriterij odabira ponude je najniza cijena.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Narucitelj sukladno ¢lanku 294. Zakona o javnoj nabavi usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
5.6. Jezik i pismo na kojem se izraduje ponuda ili njezin dio

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinichom pismu. Sva ostala
dokumentacija koja se prilaze uz ponudu mora biti na hrvatskom jeziku. Iznimno je moguce navesti pojmove, nazive
projekata ili publikacija i sl. na stranom jeziku te koristiti medunarodno priznat izri¢aj odnosno tzv. internacionalizme,
tude rijeci i prilagodenice.

5.7. Rok valjanost ponude

Rok valjanosti ponude je 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.



Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja, ponuditelj moZe produZiti
rok valjanosti svoje ponude.

6. OSTALE ODREDBE (odnose se na sve grupe predmeta nabave)

6.1. Odredbe koje se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata

Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljuc¢ujuéi podruznicu, ili javno tijelo ili zajednica tih osoba ili tijela,
ukljucujuéi svako njihovo privremeno udruZenje, koja na trziStu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili
pruzanje usluga.

Vise gospodarskih subjekata moZe se udruziti i dostaviti zajednicku ponudu, neovisno o uredenju njihova
medusobnog odnosa.

Narucitelj ne zahtijeva da zajednica gospodarskih subjekata ima odredeni pravni oblik u trenutku dostave ponude, ali
moze zahtijevati da ima odredeni pravni oblik nakon sklapanja ugovora u mjeri u kojoj je to nuzno za uredno
izvrSenje ugovora.

Narucitelj neposredno plaé¢a svakom ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata za onaj dio ugovora koji je on izvrsio,
ako zajednica gospodarskih subjekata ne odredi drugacdije.

U ponudi zajednice gospodarskih subjekata mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora (predmet, kolicina, vrijednost i
postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice gospodarskih subjekata je solidarna.

Napomena: Popunjeni ponudbeni list za zajednicu gospodarskih subjekata potpisuju svi €Elanovi zajednice
gospodarskih subjekata, u suprotnom oni clanovi zajednice koji potpisuju popunjeni ponudbeni list moraju_imati
ovlastenje za potpis od ostalih ¢lanova zajednice.

6.2. Podugovaratelji, podugovor i placanje

Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporucuje robu, pruza usluge ili izvodi radove koji su
neposredno povezani s predmetom nabave.

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor obvezan je u ponudi:

- navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili postotni udio)

- navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj racuna)
Javni narucitelj ¢e neposredno placati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvrSio.

Ugovaratelj mora svom racunu ili situaciji priloziti racune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno
potvrdio.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utjece na odgovornost ugovaratelja na izvrSenje ugovora o javnoj nabavi.

Odabrani ponuditelj tijekom izvrSenja ugovora moZe, uz prethodno odobrenje Narucitelja, promijeniti
podugovaratelja za onaj dio ugovora koji je prethodno dao u podugovor ili preuzeti izvrSenje dijela ugovora o nabavi
koji je prethodno dao u podugovor.

Odabrani ponuditelj tijekom izvrSenja ugovora moze, uz prethodno odobrenje Narucitelja, uvesti jednog ili vise
podugovaratelja Ciji ukupni dio ne smije prije¢i 30% vrijednosti ugovora bez PDV-a. Uz zahtjev za promjenu ili
uvodenje jednog ili viSe podugovaratelja odabrani ponuditelj Narucitelju mora dostaviti podatke i dokumente koji su
se trazili za podugovaratelja u postupku nabave. Ukoliko se u toku izvrsenja ugovora utvrdi da odabrani ponuditelj
uvodi novog podugovaratelja neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor ili ne ili
mijenja podugovaratelja bez odobrenja Narucitelja, Narucitelj ima pravo raskinuti ugovor.

6.3. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Odabrani ponuditelj (Ugovaratelj) duzan je ishoditi i predati Narucitelju najkasnije u roku od 10 (deset) kalendarskih
dana od dana obostranog potpisa ugovora jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku bjanko zaduZnice koja
mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s Pravilnikom o obliku i sadrZaju bjanko zaduznice
(Narodne novine, broj 115/12 i 82/17) u visini od 10% (slovima: deset posto) ugovorene cijene bez PDV-a.

Umjesto navedenog, odabrani ponuditelj (Ugovaratelj) moZe dati jamstvo u vidu nov¢anog pologa u trazenom iznosu
na racun Narucitelja broj IBAN HR 0224070001100061303 poziv na broj MODEL: HR 00 POZIV NA BROJ -— OIB
ponuditelja, opis plaéanja — polog jamstva za uredno ispunjenje ugovora — naziv grupe predmeta nabave.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata jamstvo za uredno ispunjenje ugovora moze dostaviti bilo koji ¢lan iz
zajednice gospodarskih subjekata, u cijelosti ili parcijalno s ¢lanom/vima, pod uvjetom da jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, u bilo kojem slucaju treba biti u obliku i iznosu kako je traZzeno ovom tockom.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora naplatit ¢e se u slucaju povrede ugovornih obveza. NeiskoriSteno jamstvo
Narucditelj ée vratiti Ugovaratelju nakon izvrsenih svih usluga koje su predmet nabave.




6.4. Rok za donosenje Odluke o odabiru/ponistenju

Odluka o odabiru ili ponistenju donijeti ée se najkasnije u roku 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda
sukladno ¢lanku 14. Pravilnika o jednostavnim nabavama Narucitelja, a objaviti ¢e se na isti nacin kao i poziv za
dostavu ponuda, odnosno dostavom Odluke putem elektroni¢ke poste svim pozvanim gospodarskim subjektima koji
su dostavili ponude.

Istekom dana objave smatra se da je Odluka dostavljena svim ponuditeljima.

Na Odluku o odabiru ili poniStenju Zalba nije dopustena.

6.5. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Pla¢anje unaprijed je iskljuceno.

Plac¢anje ce se vrsiti po svakoj izvrSenoj usluzi, najkasnije u roku od 30 dana od dana izdavanja valjanog rac¢una.
Odabrani ponuditelj obvezan je po izdavanju racuna dostaviti i izvjestaj o izvrSenoj usluzi.

Odabrani ponuditelj je obvezan izdati, a Narucitelj zaprimiti i obraditi te izvrsiti placanje elektroni¢kog racuna i
pratecih isprava izdanih sukladno europskoj normi u zakonski propisanom, strukturiranom formatu, a sve sukladno
Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (Narodne Novine br. 94/18).

U slucaju da je dio Ugovora odabrani ponuditelj dao u podugovor i s obzirom da se ti radovi/robe/usluge neposredno
plac¢aju podugovaratelju, odabrani ponuditelj mora svom racunu obvezno priloziti raCune svojih podugovaratelja koje
je prethodno potvrdio.

Narucitelj ima pravo prigovora na racun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati odabranog ponuditelja da uocene
nepravilnosti otkloni i objasni. U tom slucaju rok placanja pocinje te¢i od dana kada je Narucitelj zaprimio pisano
objasnjenje s otklonjenim uocenim nepravilnostima.

6.6. Informacije i dodatna pojasnjenja dokumentacije o nabavi

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja i izmjene vezane za
dokumentaciju, a Narucitelj ¢e odgovor dostaviti svim pozvanim gospodarskim subjektima na isti nacin na koji je
dostavio i poziv za dostavu ponude.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, javni Narucitelj ée odgovor staviti na raspolaganje najkasnije
tijekom drugog dana, prije dana u kojem isti¢e rok za dostavu ponuda. Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen
Narucitelju najkasnije tijekom treceg dana prije dana u kojem istice rok za dostavu ponuda.

6.7. Izmjena dokumentacije za nabavu

Ako Naruditelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju za nabavu osigurat ¢e dostupnost izmjena
svim pozvanim gospodarskim subjektima na isti nacin na koji je dostavio i poziv za dostavu ponude.

6.8. Pojasnjenje i upotpunjavanje ponude

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se takvima Cine ili
ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe u postupku pregleda i ocjene ponuda, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije
ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od tri dana.

Postupanje sukladno stavku 1. ove tocke ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

Ponudbeni list i troSkovnik ne smatraju se odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu ove tocke dokumentacije
te Narucitelj ne smije zatraziti ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

6.9. Provjera ponuditelja

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donosenja odluke o odabiru, Narucitelj moze od
najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika.
Za potrebe dostavljanja dokumenata daje se primjereni rok od 3 dana od dana dostave zahtjeva.

Izvornici ili ovjerene preslike dokumenata ne moraju odgovarati prethodno dostavljenim neovjerenim preslikama
dokumenata, primjerice u pogledu datuma izdavanja, odnosno starosti, ali njima gospodarski subjekt mora dokazati
da i dalje ispunjava uvjete koje je Narucitelj odredio u postupku nabave.

Ako najpovoljniji gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne dostavi sve traZene izvornike ili ovjerene preslike
dokumenata, i/ili ne dokaze da i dalje ispunjava odredene uvjete, Naruditelj ¢e odbiti njegovu ponudu.

6.10. Razlozi za iskljucenje ponude

Narucitelj ¢e iskljuciti Ponuditelja:

- ukoliko ne dokaZe da ne postoje razlozi isklju¢enja propisani tockom 3.1. ove dokumentacije o nabavi.

6.11. Razlozi za ponistenje postupka

Narucditelj ée na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donijeti odluku o ponistenju postupka:



- ako nije pristigla niti jedna ponuda,

- ako nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
nabave,

- ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave osim ako Naruditelj ima osigurana
sredstva, a cijena najpovoljnije ponude ne prelazi prag za provedbu javne nabave,

- ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti zbog koje bi dovele do neprovodenja postupka ili
provodenja sadrzajno znatno drugacijeg postupka nabave.

6.12. Posebni uvjeti za izvrSenje ugovora

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog postupka nabave samo u
skladu s odredbama ¢lanaka 315. —320. ZJN 2016.

Na izvrSenje ugovora na odgovarajuci nacin primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

6.13. Sklapanje ugovora

Nakon provedenog postupka Narucitelj ée s odabranim ponuditeljem u skladu s odabranom ponudom i pod uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponuda sklopiti ugovor.

Ugovorne strane su duzne potpisati ugovor u roku od 15 (petnaest) dana od dana dostave odluke o odabiru. U
slu¢aju da odabrani ponuditelj ne ispuni navedenu obvezu, Narucitelj ¢e smatrati kako je ponuditelj odbio potpisati
ugovor i da je odustao od svoje ponude te ée izvrsiti novo rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuci u
obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije ponude ili ako postoje razlozi
ponistiti postupak nabave.
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7. PONUDBENI LIST — GRUPA 1 — USLUGA STRUCNJAKA ZA DRUSTVENE MEDIJE

Broj ponude: Datum ponude:

1.PONUDITELIJ:

(naziv ponuditelja)

Sjediste, adresa
OIB:

IBAN:
Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste:

E-mail:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

2. NARUCITEL): Dubrovacka razvojna agencija - DURA d.o.0., Branitelja Dubrovnika 15, 20000 Dubrovnik, OIB:
80026201761

3. PREDMET NABAVE: USLUGA PROMOCIJE PROJEKTA WONDER, Grupa 1: Usluga stru¢njaka za drustvene medije
Evidencijski broj nabave: JN —33/2020

4. PODACI O DIJELU UGOVORA KOJI SE DAJE U PODUGOVOR, TE PODACI O PODUGOVARATELJIMA (ispunjava se
samo u slucaju ako se dio ugovora daje u podugovor)

Naziv dijelova Vrijednost Odgovorna osoba
) 3 _ | ugovora koji se podugovora i podugovaratelja i potpis i
Red.| Podugovaratel] racun/IBAN i dajeu postotni dio ugovord pecat odgovorne osobe
br. banka N . .
(naziv ili tvrtka _ podugovor |0 nabavi koji se daje podugovaratelja
sjediite, OIB) podugovaratelja; (predmet, u podugovor (u kn
kolicina) bez PDV-ai %)

5. CUENA PONUDE:

1 | Cijena ponude bez PDV-a

2 | Iznos stope PDV-a:

3 | lIznos PDV-a:

4 | Ukupna cijena ponude (s PDV-om)
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6. ROK VALJANOSTI PONUDE

30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

ZA PONUDITEUJA:

(Ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(Potpis ovlastene osobe ponuditelja)
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7. A) PONUDBENI LIST-ZAJEDNICA GOSPODDARSKIH SUBJEKATA — GRUPA 1: USLUGA STRUCNJAKA ZA DRUSTVENE
MEDUE

Broj ponude: Datum ponude:

PREDMET NABAVE: USLUGA PROMOCIJE PROJEKTA WONDER, Grupa 1: Usluga stru¢njaka za drustvene medije
Evidencijski broj nabave: JN - 33/2020

1. NARUCITELJ: Dubrovacka razvojna agencija - DURA d.o.0., Branitelja Dubrovnika 15, 20000 Dubrovnik, OIB:
80026201761

2. PONUDITELJ:

(naziv zajednice gospodarskih subjekata - svih ¢lanova zajednice)
3. CLANOVI ZAJEDNICE

a) Naziv ¢lana zajednice ovlastenog za komunikaciju s naruciteljem

Sjediste, adresa
OIB:

IBAN:
Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste:

E-mail:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

Predmet, kolicina, vrijednost i postotni dio:

b) Naziv ¢lana zajednice

Sjediste, adresa
OIB:

IBAN:
Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste:

E-mail:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

Predmet, kolicina, vrijednost i postotni dio:
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4. PODACI O DIJELU UGOVORA KOIJI SE DAJE U PODUGOVOR, TE PODACI O PODUGOVARATELJIIMA (ispunjava se

samo u slucaju ako se dio ugovora daje u podugovor)

Red.| Podugovaratelj
br. (naziv ili tvrtka,
sjediste, OIB)

IBAN
podugovaratelji

Dio ugovora koji
se daje u
podugovor
(predmet,
koli¢ina)

Vrijednost
podugovora
i postotni dio
(u kn bez PDV-a i %)

Odgovorna osoba
podugovaratelja te
potpis i pecat
odgovorne osobe
podugovaratelja

5. CUENA PONUDE:

1 | Cijena ponude bez PDV-a

2 | lznos stope PDV-a:

3 | lIznos PDV-a:

4 | Ukupna cijena ponude (s PDV-om)

6. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

ZA PONUDITELJA:

(Ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

M.P. (Potpis ovlastene osobe ponuditelja)

Napomene: Ukoliko ima vise clanova zajednice od previdenog na ponudbenom listu, ponuditelj smije dodati na ponudbeni list ostale clanove te

potrebne podatke za ostale ¢lanove. Ukoliko ima vise podugovaratelja Ponuditelj smije dodati na ponudbeni list onoliko redaka koliko ima

podugovaratelja pri cemu ne smije mijenjati sadrZaj tablice.
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8. PONUDBENI LIST - GRUPA 2 — USLUGA ORGANIZACIJE DOGADANJA

Broj ponude: Datum ponude:

1.PONUDITELIJ:

(naziv ponuditelja)

Sjediste, adresa
OIB:

IBAN:
Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste:

E-mail:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

2. NARUCITEL): Dubrovacka razvojna agencija - DURA d.o.0., Branitelja Dubrovnika 15, 20000 Dubrovnik, OIB:
80026201761

3. PREDMET NABAVE: USLUGA PROMOCIJE PROJEKTA WONDER, Grupa 2: Usluga organizacije dogadanja
Evidencijski broj nabave: JN —33/2020

4. PODACI O DIJELU UGOVORA KOJI SE DAJE U PODUGOVOR, TE PODACI O PODUGOVARATELJIMA (ispunjava se
samo u slucaju ako se dio ugovora daje u podugovor)

Naziv dijelova Vrijednost Odgovorna osoba
) 3 _ | ugovora koji se podugovora i podugovaratelja i potpis i
Red.| Podugovaratel] racun/IBAN i dajeu postotni dio ugovord pecat odgovorne osobe
br. banka N . .
(naziv ili tvrtka _ podugovor |0 nabavi koji se daje podugovaratelja
sjediite, OIB) podugovaratelja; (predmet, u podugovor (u kn
kolicina) bez PDV-ai %)

5. CUENA PONUDE:

1 | Cijena ponude bez PDV-a

2 | Iznos stope PDV-a:

3 | lIznos PDV-a:

4 | Ukupna cijena ponude (s PDV-om)
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6. ROK VALJANOSTI PONUDE

30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

ZA PONUDITEUJA:

(Ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(Potpis ovlastene osobe ponuditelja)
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8. A) PONUDBENI LIST-ZAJEDNICA GOSPODDARSKIH SUBJEKATA — GRUPA 2: USLUGA ORGANIZACIJE DOGADANJA

Broj ponude: Datum ponude:

PREDMET NABAVE: USLUGA PROMOCIJE PROJEKTA WONDER, Grupa 2: Usluga organizacije dogadanja
Evidencijski broj nabave: JN - 33/2020

1. NARUCITELJ: Dubrovacka razvojna agencija - DURA d.o.0., Branitelja Dubrovnika 15, 20000 Dubrovnik, OIB:
80026201761

2. PONUDITELJ:

(naziv zajednice gospodarskih subjekata - svih ¢lanova zajednice)
3. CLANOVI ZAJEDNICE

a) Naziv ¢lana zajednice ovlastenog za komunikaciju s naruciteljem

Sjediste, adresa
OIB:

IBAN:
Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste:

E-mail:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

Predmet, koli¢ina, vrijednost i postotni dio:

b) Naziv ¢lana zajednice

Sjediste, adresa
OIB:

IBAN:
Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste:

E-mail:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

Predmet, kolicina, vrijednost i postotni dio:
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4. PODACI O DIJELU UGOVORA KOJI SE DAJE U PODUGOVOR, TE PODACI O PODUGOVARATELIIMA (ispunjava se

samo u slucaju ako se dio ugovora daje u podugovor)

Red.| Podugovaratelj
br. (naziv ili tvrtka,
sjediste, OIB)

IBAN
podugovaratelj;

Dio ugovora koji
se daje u
podugovor
(predmet,
kolicina)

Vrijednost
podugovora
i postotni dio
(u kn bez PDV-ai %)

Odgovorna osoba
podugovaratelja te
potpis i pecat
odgovorne osobe
podugovaratelja

5. CUENA PONUDE:

1 | Cijena ponude bez PDV-a

2 | Iznos stope PDV-a:

3 | Iznos PDV-a:

4 | Ukupna cijena ponude (s PDV-om)

6. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

ZA PONUDITELJA:

(Ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

M.P. (Potpis ovlastene osobe ponuditelja)

Napomene: Ukoliko ima vise ¢lanova zajednice od previdenog na ponudbenom listu, ponuditelj smije dodati na ponudbeni list ostale ¢lanove te

potrebne podatke za ostale ¢lanove. Ukoliko ima vise podugovaratelja Ponuditelj smije dodati na ponudbeni list onoliko redaka koliko ima

podugovaratelja pri cemu ne smije mijenjati sadrZaj tablice.
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