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Temeljem Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/16 i br. 114/22) (u daljnjem tekstu: ZJN
2016), a sukladno c¢lanku 12. ZJN 2016, Naruditelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave
propisane Zakonom o javnoj nabavi, obzirom na to da je procijenjena vrijednost nabave za uslugu
manja od 26.540,00 eura bez PDV-a.

1. oPCI PODATCI

1.1. Podatci o narucitelju

Naziv i sjediSte Narucitelja: Dubrovacka razvojna agencija, DURA d.o.o., Branitelja Dubrovnika 15,
20000 Dubrovnik, OIB: 80026201761

Telefon: +385 20 638 236 Telefax: +385 20 638237

Internetska adresa: www.dura.hr

Adresa elektronicke poste: info@dura.hr

Odgovorna osoba Narucitelja: Ana Marija Pilato Krile, direktorica

1.2. Osobaili sluzba zaduzena za kontakt

Ime i prezime: Luna Poli¢ Barovic¢

Elektronicka posta: Ibarovic@dura.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata moze
se obavljati iskljucivo na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu putem elektronicke poste navedene
kontakt osobe.

1.3. Evidencijski broj nabave

JN-23/2025

1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa ili navod da takvi
subjekti ne postoje u trenutku objave dokumentacije o nabavi

Temeljem clanka 80. stavka 2. toc¢ke 2. ZJN 2016, objavljujemo da postoje gospodarski subjekti s
kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu ¢lanka 76. stavka 2. i ¢lanka 77. ZJN 2016:

1. Projekt As d.o.o., Hodilje 27, 20230 Ston, OIB: 32043177210

2. Andivaj.d.o.o., Vijenac Petrove gore 9, 31000 Osijek, OIB: 31774002546

1.5. Vrsta postupka javne nabave

Postupak jednostavne nabave temeljem ¢lanka 6. Pravilnika o jednostavnoj nabavi Narucitelja-objava
Poziva za dostavu ponuda na sluzbenoj stranici Narucitelja.

1.6. Procijenjena vrijednost nabave

9.500,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost.

1.7. Vrsta ugovora o nabavi

Po provedenom postupku jednostavne nabave sklopit ¢e se ugovor o pruzanju usluga.

1.8. Opis projekta

Projekt RECUP sufinanciran je sredstvima Europske unije iz programa URBACT IV. Cilj je projekta
RECUP prenijeti uspjehe i iskustva UIA CUP 4 CREATIVITY URBACT projekta, tocnije Cetvrti Ujbuda u
Budimpesti, partnerskim gradovima diljem Europe s ciljem jacanja lokalne zajednice uspostavljanjem
kolaborativnih ekosustava koristedi kulturu i kreativnost kao snazne instrumente za ekonomski,
socijalni i teritorijalni rast, uz razvoj snazne mreze raznolikih europskih partnera koji su predani
prilagodbi ovog rjeSenja vlastitom lokalnom kontekstu.

Trajanje projekta bit e 2 godine tijekom kojih ¢e partnerski gradovi (5 partnera + vodedi partner
Ujbuda) formirati lokalne skupine dionika (ULG) za analizu potencijala, generiranje i testiranje ideja i
razvoj Investicijskog Plana.
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Vodeci partner na projektu je Cetvrt Ujbuda u Budimpesti, a ostali partneri su Opcina Bielsko-Biata
(Poljska), Mancomunidad de ’Horta Nord (Spanjolska), Amersfoort (Nizozemska), Sandyford Business
District (Irska) i Dubrovacka razvojna agencija DURA (Hrvatska).

2. PODATCI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga organizacije putovanja vanjskih stru¢njaka na sastanke u sklopu projekta
RECUP, koja ukljuCuje smjestaj u zemlji i inozemstvu i avio karte i vlak/autobus, ukoliko bude
potrebno, u skladu s tockom 2.2. ove dokumentacije o nabavi i troSkovnikom (Prilog 1.) koji je dio ove
dokumentacije o nabauvi.

2.2. Tehnicke specifikacije (opis usluge)

Organizacija putovanja obuhvada smjestaj u zemlji i inozemstvu i avio karte te po potrebi i
vlak/autobus. Popis putovanja s opisima je u nastavku:

1. putovanje na dvodnevni projektni sastanak koji ¢e se odrzati u svibnju 2025. u Sandyford Business
District Cije je sjediste u Dublinu u Irskoj, a na datume koji ¢e biti dogovoreni u okviru projektnog
partnerstva. Putovanje ukljucuje prijevoz za jednog dionika (1) iz Dubrovnika u grad Dublin te
povratak iz Dublina u Dubrovnik. Takoder je potrebno osigurati smjestaj za jednu (1) osobu u trajanju
od tri noéenja. Ukupno trajanje putovanja s prijevozom je Cetiri dana;

2. putovanje na dvodnevni projektni sastanak koji ¢e se odrzati u kolovozu ili rujnu 2025. godine u
Mancomunidad de I’Horta Nord Cije je sjedidte u Valenciji (Spanjolska), a na datume koji ée biti
dogovoreni u okviru projektnog partnerstva. Putovanje ukljucuje prijevoz za dva dionika (2) iz
Dubrovnika u grad Valenciju te povratak iz Valencije u Dubrovnik. Takoder je potrebno osigurati
smjestaj za dvije (2) osobe u trajanju od tri noéenja. Ukupno trajanje putovanja s prijevozom je Cetiri
dana;

3. putovanje na dvodnevni projektni sastanak koji ¢e se odrZati u oZujku 2026. godine u gradu Bielsko-
Biata (Poljska), a na datume koji ¢e biti dogovoreni u okviru projektnog partnerstva. Putovanje
ukljucuje prijevoz za dva dionika (2) iz Dubrovnika u grad Bielsko-Biata te povratak iz Bielsko-Biate u
Dubrovnik. Takoder je potrebno osigurati smjestaj za dvije (2) osobe u trajanju od tri noéenja. Ukupno
trajanje putovanja s prijevozom je Cetiri dana;

4. putovanje na dvodnevni projektni sastanak i zavrsnu konferenciju projekta koji ¢e se odrZati u
srpnju 2026. godine u gradu Amersfoort (Nizozemska), a na datume koji ¢e biti dogovoreni u okviru
projektnog partnerstva. Putovanje ukljucuje prijevoz za dva dionika (2) iz Dubrovnika u grad
Amersfoort te povratak iz Amersfoorta u Dubrovnik. Takoder je potrebno osigurati smjestaj za dvije (2)
osobe u trajanju od tri nocenja. Ukupno trajanje putovanja s prijevozom je Cetiri dana;

Hotelski smjestaj ukljuuje noéenje s doruckom u jednokrevetnoj sobi za jednu osobu, internet u
sobi, agencijsku naknadu te boravisSnu pristojbu u smjestajnom objektu kategorije do Cetiri zvjezdice
sukladno standardima kategorizacije u RH bez obzira o kojoj zemlji ili hotelu se radi. Iznimno naknada
za smjestaj obracunava se u visini cijene nocenja s doruckom u hotelu vise kategorizacije kada su sva
mjesta u hotelima kategorizacije do 3* ili 4* popunjena ili je smjeStaj u hotelima viSe kategorizacije
povoljniji.

Ponuditelj ¢e dostaviti odgovor na upit za rezervaciju e-mailom u roku od 24 sata od primitka upita i
to u pravilu za najmanje tri razlicita hotela u centru grada ili na podrucju grada koji ¢e narucitelj
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pobliZe ili tocno (nazivom hotela) definirati prilikom slanja upita. Odabrani ponuditelj ¢e u odgovoru
na upit dostaviti opcije hotelskog smijestaja koji nudi te ¢e Naruditelj potvrditi jednu od nudenih
opcija. Iznimno ponuditelj moZe ponuditi i manje od tri hotelska smjeStaja uz obrazloZenje o
nepostojanju ili nemogucnosti nudenja traZenog broja opcija.

- u odgovoru na upit obavezno napomenuti koliki su troSkovi otkaza putovanja

- dostaviti to¢ne podatke sa svim specifikacijama o hotelskom smjestaju, najmanje 2 radna dana prije
putovanja

- u slucaju potrebe promjene napravljenih rezervacija, odmah obavijestiti Narucitelja i zatraziti
njegovu suglasnost o promjeni

- s obzirom da su putovanja sufinancirana iz programa i projekata Europske unije, ponuditelj ¢e
rezervirati smjesStaj u hotelu ukoliko isti preporuci organizator sastanka prema stvarnim cijenama.
Narucitelj Ce prijedloge hotela dostaviti ponuditelju prilikom upita za rezervaciju.

- prilikom rezervacije hotelskog smjestaja, Narucitelj zadrZava pravo izbora hotela ili u dogovoru s
odabranim ponuditeljem rezervaciju u hotelima iste ili slicne kategorije

- omoguditi dostupnost jednog djelatnika i asistenciju od 0-24 sata dnevno (podrska Naruditelju u
mogucim kriti¢nim situacijama na putovanjima)

Cijena hotelskog smjestaja je nakon dostave ponude, temeljem pisanog naloga Narucitelja, fiksna i
nepromjenjiva i ukljuCuje noéenje s doruckom, internet u sobi, agencijsku naknadu te boravisnu
pristojbu u smjestajnom objektu i bez naknade za otkazivanja smjestaja sukladno ponudi odabranog
ponuditelja.

Prilikom formiranja cijene u troskovniku, ponuditelj mora ukljuciti noéenje s doruckom, internet u
sobi, agencijsku naknadu te boraviSnu pristojbu u smjeStajnom objektu kategorije tri ili Cetiri
zvjezdiceili viSe i eventualne troSkove otkazivanja smjestaja.

ZRACNI PRIJEVOZ:

Cijena i uvjeti zrakoplovnih karata ovise o raspolozZivosti broja sjedala, datumima putovanja, duljini
boravka na destinaciji i skupini avioprijevoznika.

Cijene i uvjete izdavanja karata kreiraju avioprijevoznici uzimajudi u obzir razne faktore zbog cega nije
moguce unaprijed definirati cijene i uvjete izdavanja karata bez svih tocnih informacija o letu.
Ponuditelj se obvezuje:

- dostaviti odgovor na upit za rezervaciju e-mailom u roku od 24h

- odgovor na upit mora sadrZavati najmanje ponudu s dvije (2) moguce veze s cijenom povratne karte-
ekonomska klasa sa ukljucenim jednim komadom prtljage (osnovna cijena karte i iznos pristojbe
zracnih luka + naknada agencije posebno iskazana)

- prilikom izrade ponude izabrat ¢e se najpovoljniji letovi zrakoplovom - ekonomska klasa sa
ukljucenim jednim komadom prtljage; (rezervaciju zrakoplovne karte u ekonomskoj klasi
zrakoplovnog prijevoza gdje to dopusta tarifa,) kada je moguce direktni, prilikom presjedanja s
optimalnim cekanjem.

- dostaviti elektronske aviokarte najmanje 2 radna dana prije putovanja

- u slucaju potrebe promjene napravljenih rezervacija, odmah obavijestiti narucitelja i zatraZiti
njegovu suglasnost

- cijena zrakoplovne karte ukljucuje tarifu, pristojbe u zra¢nim lukama i naknadu za izdavanje karte.
Pristojbe u zra¢nim lukama su promjenjive i obracunavaju se po vazecoj valuti na dan izdavanja karte.
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Cijena zrakoplovne karte ovisi o raspolozivosti slobodnih mjesta na letu u trenutku rezervacije
odnosno kupnje zrakoplovne karte u trenutku rezervacije odnosno kupnje zrakoplovne karte, stoga se
ponuditelj obvezuje osigurati zrakoplovnu rezervaciju i promjenu vec postojedih rezervacija
neposredno prije puta.

- omoguciti dostupnost jednog djelatnika i asistenciju od 0:00 do 24:00 sata dnevno kao podrsku
narucitelju u mogucim kriticnim situacijama na putovanjima

- ponuditelj je duzan uz svaki racun dostaviti i ispis zrakoplovne karte na kojoj se jasno vidi cijena,
datum i mjesto putovanja, a pristojbe zracnih luka i naknada turistickoj agenciji moraju se iskazati
zasebno na rac¢unu. Ra¢un obvezno sadrzi razradu troSkova karte (osnovna cijena karte + iznos
aerodromskih taksi + agencijska naknada) te naziv projekta RECUP.

Ponuditelj prilikom formiranja cijene u troSkovniku treba ukljuciti svoju osnovnu cijenu karte, iznos
pristojbe zracne luke, agencijsku naknadu.

VLAK/AUTOBUS

U slucaju da u danoj destinaciji ne postoji aerodrom, ponuditelj ¢e jo$ osigurati putovanje vlakom ili
autobusom do finalne destinacije.

Ponuditelj se obvezuje:

- dostaviti odgovor na upit za rezervaciju e-mailom u roku od 24 sata od primitka upita

- odgovor na upit mora sadrzavati najmanje ponudu s dvije (2) moguce veze s cijenom povratne karte
- u slucaju potrebe promjene napravljenih rezervacija, odmah obavijestiti narucitelja i zatraZiti
njegovu suglasnost

- ukoliko je za dolazak na odrediste potrebno presjedanje organizaciju putovanja urediti na nacin da
je Cekanje na presjedanje Sto manje

- omoguditi dostupnost jednog djelatnika i asistenciju od 0:00 do 24:00 sata dnevno kao podrsku
narucitelju u mogucim kritinim situacijama na putovanjima.

Ponuditelj prilikom formiranja cijene u troskovniku treba ukljuciti cijenu naknade za izdavanje
povratnih karata za Zeljeznicki ili autobusni prijevoz, posebno za prijevoz ovisno o odredistu (RH, EU).

AGENCIJSKA NAKNADA

Naknada agencije iskazuje se za pojedinu uslugu rezervacije hotelskog smjestaja, izdavanja
zrakoplovnih karata, karata za autobus i vlak, a ne za cijenu karata ili najma.

Agencijska naknada se naplacuje po dokumentu, rezervaciji ili izvrSenoj usluzi.

Agencijska naknada iskazuje se zasebno na racunu (npr. osnovna cijena karte + iznos pristojbi u
zracnoj luci + naknada za izdavanje karte).

OBVEZE NARUCITELJA

Narucitelj se obvezuje

- dostaviti popis osoba za obavljanje narudzbi telefonom, faxom ili e-mailom

- redovito i na vrijeme dostavljati potrebne podatke o putovanju - narudzbe u kojima Ce se precizirati
broj osoba za koje je potrebno osigurati smjestaj, odnosno broj nocenja, termin putovanja, vrstu sobe
i broj zrakoplovnih karata

- na vrijeme i u okviru uobicajenih otkaznih rokova pismenim putem (faxom ili e-mailom) otkazivati
poslove koji se nece realizirati
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Usluge putovanja i smjeStaja kao i kupnja zrakoplovnih karata vrsi se sukcesivno za vrijeme trajanja
ugovora pojedinac¢nim narudzbama koje e sadrzavati potrebne podatke za svaku uslugu.

2.3. Kriterij za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave, ako se upucuje na marku, izvor,
patent, itd

Nije primjenjivo.

2.4. Kolicina predmeta nabave

Sukladno clanku 4. stavak 1. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne
nabave, Narucitelj je u predmetnom postupku nabave, odredio to¢ne koli¢ine predmeta nabave.
Koli¢ina predmeta nabave odredena je u troskovniku koji se nalazi kao zasebni dokument odnosno
prilog ovoj dokumentaciju o nabavi. Koli¢ine navedene u troSkovniku koriste se za izracun ponude za
postupak nabave. Ponuditelj mora ponuditi cjelokupni opseg posla koji se trazi u dokumentaciji o
nabavi. Ponude koje obuhvadaju samo dio traZzenog opsega posla nece se razmatrati.

2.5.TroSkovnik

TroSkovnik je nestandardizirane forme te je sastavni dio dokumentacije o nabavi. Ponuditelj je duzan
ispuniti sve stavke troskovnika.

Ponuditelj je duzan ponuditi tj. upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene (zaokruzene na dvije decimale)
za sve stavke u troskovniku.

Prilikom popunjavanja troskovnika ponuditelj izracunava ukupnu cijenu stavke kao umnozak koli¢ine
stavke i jedini¢ne cijene stavke. Jedinicne cijene stavke i ukupna cijena stavke upisuju se u eurima, bez
poreza na dodanu vrijednost. Ukoliko odredenu stavku troskovnika ponuditelj nece napladivati,
odnosno, ukoliko ju nudi besplatno ili je ista uracunata u cijenu neke druge stavke, ponuditelj je u
troskovniku za istu stavku obvezan upisati iznos ,,0,00“.

Popust i svi troSkovi moraju biti uracunati u ponudenim i upisanim jedini¢nim cijenama u stavkama
troskovnika.

Gospodarski subjekt ne smije mijenjati izvorni sadrzZaj troskovnika.

2.6. Mjesto izvrSenja ugovora

Mjesto izvrSenja predmeta nabave su destinacije koje ¢e Naruditelj odrediti prilikom upita za dostavu
ponuda sukladno opisu usluga nabave iz 2.2. tocke dokumentacije o nabavi.

2.7. Rok pocetka i zavrsSetka izvrSenja ugovora

Rok pocetka izvrSenja ugovora je odmah nakon obostranog potpisa ugovora, a rok izvrSenja ugovora
je najkasnije do 30.09.2026.

Pojedinacni rokovi za izvrSenje ugovora su sljedeci:

1. putovanje na dvodnevni projektni sastanak u Sandyford Business District (Dublin) - svibanj2025.,

2. putovanje na dvodnevni projektni sastanak u Mancomunidad de ’Horta Nord (Valencija) - kolovoz ili
rujan 2025.,

3. putovanje na dvodnevni projektni sastanak u Bielsko-Biata (Poljska) - oZujak 2026.,

4. putovanje na dvodnevni projektni sastanak i zavrSnu konferenciju projekta u Amersfoort
(Nizozemska) - srpnju 2026.

Za vrijeme ugovora usluga ce se izvrSavati sukcesivno temeljem pisanih naloga/narudzbenica
sukladno opisu predmeta nabave za svaku pojedinu uslugu organizacije putovanja.
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3. RAZLOZI ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata i/ili oslanjanja na sposobnost drugih gospodarskih
subjekata i/ili sudjelovanja podugovaratelja postojanje razloga iskljucenja utvrduje se pojedinacno za
sve Clanove zajednice, za svakog gospodarskog subjekta na Ciju se sposobnost oslanja i za svakog
podugovaratelja.

Narucitelj ce iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

a) u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili
b) u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski
subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno
posebnom propisu plac¢anje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda pladanja.
Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz poglavlja 3.1.gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za iskljucenje.

Potvrda (dokument) kojim se dokazuje nepostojanje razloga za iskljucenje mozZe se dostaviti u
neovjerenoj preslici i ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od dana objave poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom
prema pravu doti¢ne drZave ne postoji, iziavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadleZzne sudske
ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drZavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.

4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti:

Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar u
drZavi poslovnog nastana.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
dokazuje pojedinacno svaki ¢lan zajednice.

Ponuditelj dostavlja dokument kojim se dokazuje sposobnost - odgovarajudi izvadak iz sudskog,
obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi ¢lanici njegova
poslovnog nastana.

Izvadak se moZe dostaviti u neovjerenoj preslici i ne smije biti stariji od 90 dana racunajuci od dana
slanja poziva za dostavu ponude.

5. ODREDBE O PONUDI
5.1. Sadrzaj i nacin izrade:
Ponuda mora sadrzavati:
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1. POPUNJEN, POTPISAN | OVJEREN PONUDBENI LIST

2. POPUNJEN TROSKOVNIK

3. DOKUMENTE KOJIMA PONUDITELJ DOKAZUJE DA NE POSTOJE RAZLOZI ISKLJUCENJA

4. TRAZENE DOKAZE SPOSOBNOSTI.

Ponude se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za nabavu.

Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za nabavu.
Ponuda se izraduje na nacin da cini cjelinu u obliku .pdf formata.

Varijante ponude nisu dopustene.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

TroSak pripreme i podnosenja ponude u cijelosti snosi ponuditelj.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na
dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na
dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno.

Ukoliko odabrani ponuditelj/podugovaratelj nije u sustavu PDV-a, a tijekom izvrSenja ugovora ude u
sustav PDV-a, ukupno ugovorena cijena ne moze se zbog toga povecati, odnosno Narucitelj ne snosi
financijski teret naknadnog ulaska odabranog ponuditelja/podugovaratelja u sustav PDV-a.

5.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom u eurima. Cijena ponude izrazava se za cjelokupni predmet
nabave bez PDV-a. Cijena ponude piSe se brojkama i izraZzava se u eurima i obuhvaca sve troskove
potrebne za uredno izvrSenje usluge.

Jedinicne cijene iz troskovnika su nepromjenjive tijekom trajanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

U cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

U Ponudbeni list ponuditelj upisuje cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupan iznos ponude sa
PDV-om.

*Napomena: molimo da prilikom dostave ponuda primijenite poseban postupak oporezivanja
marZe po clanku 91. Zakona o PDV-u.

5.3. Valuta ponude

Valuta ponude je EURO.

5.4. Kriterij odabira ponude

Kriterij odabira ponude je najnizZa cijena.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ce
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Narucitelj sukladno ¢lanku 294. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi usporeduje cijene ponuda bez poreza
na dodanu vrijednost.

5.5. Jezik i pismo na kojem se izraduje ponuda ili njezin dio

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.
Sva ostala dokumentacija koja se prilaZe uz ponudu mora biti na hrvatskom jeziku. Iznimno je moguce
navesti pojmove, nazive projekata ili publikacija i sl. na stranom jeziku te koristiti medunarodno
priznat izricaj odnosno tzv. internacionalizme, tude rijeci i prilagodenice.

5.6. Rok valjanost ponude
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Rok valjanosti ponude je 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja ponuditelj
moze produZziti rok valjanosti svoje ponude.

5.7. Nacin dostave te datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda

Ponuda se dostavlja putem elektronicke poste na adresu: |barovic@dura.hr zaklju¢no do 13.02.2025.
do 10:00 sati.

Ponuditelj mozZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene
ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude. U tom slucaju neotvorena ponuda se vraca ponuditelju.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o zaprimanju
ponuda, nego se evidentira kao zakasnjela ponuda te se bez odgode, neotvorena vraca posiljatelju.
Nece se provoditi javno otvaranje ponuda.

6. OSTALE ODEDBE

6.1. Odredbe koje se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata

ViSe gospodarskih subjekata moZe se udrufZiti i dostaviti zajednicku ponudu, neovisno o uredenju
njihova medusobnog odnosa.

Narucitelj ne zahtijeva da zajednica gospodarskih subjekata ima odredeni pravni oblik u trenutku
dostave ponude, ali moZe zahtijevati da ima odredeni pravni oblik nakon sklapanja ugovora u mjeri u
kojoj je to nuzno za uredno izvrSenje ugovora.

Narucitelj neposredno plaéa svakom ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata za onaj dio ugovora koji
je onizvrsio, ako zajednica gospodarskih subjekata ne odredi drugacije.

U ponudi zajednice gospodarskih subjekata mora biti navedeno koji ée dio ugovora (predmet,
koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice.

Odgovornost Ponuditelja iz zajednice gospodarskih subjekata je solidarna.

Napomena: Popunjeni_ponudbeni list za zajednicu gospodarskih subjekata potpisuju svi clanovi
zajednice gospodarskih subjekata, u suprotnom oni_clanovi zajednice koji potpisuju popunjeni
ponudbeni list moraju imati ovlastenje za potpis od ostalih clanova zajednice.

6.2. Podugovaratelji, podugovor i placanje

Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporucuje robu, pruza usluge ili izvodi
radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor obvezan je u ponudi:

- navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili postotni
udio)

- navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj,
broj racuna)

Javni narucitelj ¢e neposredno placati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvrSio.

Ugovaratelj mora svom racunu ili situaciji priloZiti racune ili situacije svojih podugovaratelja koje je
prethodno potvrdio.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utjece na odgovornost ugovaratelja na izvrSenje ugovora o javnoj
nabavi.

6.3. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Odabrani ponuditelj se obvezuje ishoditi i predati Narucitelju, najkasnije u roku od deset dana od dana
obostranog potpisa ugovora, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku zaduZnice ili bjanko
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zaduZznice, koja mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s Pravilnikom o obliku
i sadrzaju zaduZnice, odnosno Pravilnikom o obliku i sadrZaju bjanko zaduZnice, u visini od 10%
(slovima: deset posto) ugovorene cijene bez PDV-a.
Umjesto navedenog, odabrani ponuditelj moze dati jamstvo u vidu novCanog pologa u trazenom
iznosu na racun Narucitelja broj IBAN HR0224070001100061303 poziv na broj MODEL: HR 00 POZIV NA
BROJ - OIB ponuditelja, opis placanja - polog jamstva za uredno ispunjenje ugovora - evidencijski broj
nabave JN-23/2025.
U slucaju nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora nakon proteka roka od 10 (deset) dana
od dana obostranog potpisa ugovora Narucitelj je ovlasten jednostrano raskinuti ugovor.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora mora vaziti minimalno 1 mjesec nakon predvidenog roka
trajanja Ugovora.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora naplatit ce se u slucaju povrede ugovornih obveza.
Ukoliko dode do povecanja cijene ugovora, odabrani ponuditelj ¢e dostaviti dopunu jamstva ili novo
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora koje ¢e iznositi 10% (deset posto) od novougovorene
vrijednosti usluge bez PDV-a. Navedeno jamstvo/dopuna jamstva bit ¢e dostavljeno Naruditelju
unutar 10 (deset) dana od povecanja ugovorne cijene, odnosno sklapanja dodatka Ugovoru.
Ukoliko dode do promjene ugovorenog roka za izvrSenje usluge, odabrani ponuditelj ¢e dostaviti
dopunu jamstva ili novo jamstvo za uredno ispunjenje ugovora s rokom vazenja do najmanje 30 dana
od novog ugovornog roka za izvrSenje usluge, unutar 10 (deset) dana od sklapanja dodatka Ugovoru.
U slucaju sklapanja ugovora sa zajednicom gospodarskih subjekata jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora moze dostaviti bilo koji ¢lan zajednice, u cijelosti ili parcijalno s ¢lanom/vima u ukupno
trazenom iznosu.
Neiskoristeno jamstvo Naruditelj ¢e vratiti odabranom ponuditelju najkasnije u roku 30 dana od dana
uredno izvrSene usluge.
6.4. Informacije i dodatna pojasnjenja dokumentacije
Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja i izmjene
vezane za dokumentaciju, a Narucitelj ¢e odgovor staviti na raspolaganje na isti nacin na koji je
dostavio i poziv za dostavu ponude. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj ce
odgovor staviti na raspolaganje najkasnije tijekom drugog dana, prije dana u kojem istice rok za
dostavu ponuda. Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Narucitelju najkasnije tijekom treceg dana
prije dana u kojem istice rok za dostavu ponuda.
6.5. Izmjena dokumentacije o nabavi
Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju o nabavi osigurat ce
dostupnost izmjena svim gospodarskim subjektima na isti nacin na koji je dostavio i poziv za dostavu
ponude.
6.6. Pojasnjenje i upotpunjavanje ponuda
Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se
takvima cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe u postupku pregleda i ocjene
ponuda, postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kracem od
tri dana.
Postupanje sukladno stavku 1. ove tocke ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir
ponude ili ponudenim predmetom nabave.
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Ponudbeni list i troSkovnik ne smatraju se odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu ove tocke
dokumentacije te Narucitelj ne smije zatraziti ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene
ponuda.

6.7. Racunska kontrola ponude

Narucitelj je obvezan provjeriti raCunsku ispravnost ponude.

Racunske pogreske u troskovniku ili Ponudbenom listu ispravljaju se matematickim operacijama.
Ukoliko Narucitelj prilikom pregleda ponuda utvrdi racunsku pogresku, Narucitelj ce ispraviti
raCunsku pogresku i o tome odmah obavijestiti ponuditelja Cija je ponuda ispravljena te ¢e od
ponuditelja zatraZiti da u roku 2 (dva) dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje ispravke
racunske pogreske. Ispravci se u ponudi jasno naznacuju.

Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata i pregleda ocjena ponuda odbiti ponudu za koju ponuditelj
nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

6.8. Provjera ponuditelja

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru,
Narucitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika.

Za potrebe dostavljanja dokumenata daje se primjereni rok od 3 dana od dana dostave zahtjeva.
Izvornici ili ovjerene preslike dokumenata ne moraju odgovarati prethodno dostavljenim neovjerenim
preslikama dokumenata, primjerice u pogledu datuma izdavanja, odnosno starosti, ali njima
gospodarski subjekt mora dokazati da i dalje ispunjava uvjete koje je Narucitelj odredio u postupku
nabave.

Ako najpovoljniji gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne dostavi sve trazene izvornike ili ovjerene
preslike dokumenata, i/ili ne dokaZe da i dalje ispunjava odredene uvjete, Narucitelj ¢e odbiti njegovu
ponudu.

6.9. Razlozi za iskljucenje ponude

Naruditelj Ce iskljuciti ponuditelja:

- ukoliko ne dokaZe da ne postoje razlozi iskljucenja propisani tockom 3.1. ove dokumentacije o
nabavi.

6.10. Razlozi za ponistenje postupka

Naruditelj ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donijeti odluku o ponistenju postupka:

- ako u roku za dostavu ponuda ne pristigne niti jedna ponuda,

- ako se nakon pregleda i ocjene ponuda utvrdi da niti jedna ponuda ne udovoljava svim trazenim
uvjetima nabave,

- ako se izmijene ili postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave ili zbog kojih bi doslo do provodenja sadrZajno znatno drugacijeg postupka
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka,

- ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti, osim ako Narucitelj ima ili ¢e
imati osigurana sredstva, pod uvjetom da cijena ponude ne prelazi prag za provedbu postupka javne
nabave.

6.11. Donosenje odluke o odabiru ili ponistenju

Narucitelj ¢e odluku o odabiru ili ponistenju donijeti najkasnije u roku 10 dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda, a objaviti ¢e se na isti nacin kao i poziv za dostavu ponuda, odnosno objavom na
Internet stranici Narucitelja.
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Istekom dana objave smatra se da je odluka dostavljena svim ponuditeljima te se stjeCu uvjeti za
sklapanje ugovora.

Na odluku o odabiru ili ponistenju Zalba nije dopustena.

6.12. Rok, nacin i uvjeti placanja

Placanje unaprijed je iskljuceno.

Placanje e se vrsiti po svakoj izvrSenoj pojedinoj usluzi, najkasnije u roku od 30 dana od dana
izdavanja valjanog racuna.

Odabrani ponuditelj je obavezan izdati, a Narucitelj zaprimati i obradivati te izvrsiti placanje iskljucivo
elektronickih racuna i pratecih isprava izdanih sukladno europskoj normi u zakonski propisanom,
strukturiranom formatu, a sve sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN
94/18).

Svaki izdani ra¢un, osim opis usluge, mora sadrzavati i naziv projekta RECUP.

Narucitelj ima pravo prigovora na racun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati odabranog ponuditelja da
uocene nepravilnosti otkloni i objasni. U tom slucaju rok plaanja pocinje te¢i od dana kada je
Narucitelj zaprimio pisano objasnjenje s otklonjenim uocenim nepravilnostima.

U slucaju da je dio ugovora odabrani ponuditelj dao u podugovor i s obzirom da se ti
radovi/robe/usluge neposredno placaju podugovaratelju, odabrani ponuditelj mora svojoj situaciji
obvezno priloZiti racune svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

6.13. Izmjene ugovora

Narucitelj smije izmijeniti ugovor tijekom njegova trajanja bez provodenja novog postupka samo na
odgovarajudi nacin u skladu s odredbama ¢lanaka 315. - 320. ZJN 2016.

6.14. Prijedlog ugovora

Prijedlog Ugovora je sastavni dio dokumentacije o nabavi (Prilog 3. ove dokumentacije o nabavi).
Nakon provedenog postupka Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem u skladu s odabranom ponudom
i pod uvjetima odredenim u dokumentaciji o nabavi sklopiti Ugovor o jednostavnoj nabavi.

Dostavom ponude smatrati ¢e se da je gospodarski subjekt upoznat sa svim odredbama iz prijedloga
Ugovora, da ih prihvaca u cijelosti i da ¢e postupati u skladu s tim odredbama.

Ponuditelji nisu obvezni dostaviti prijedlog Ugovora u sklopu svoje ponude.

Ugovorne strane su duZne potpisati Ugovor u roku od 15 (petnaest) dana od dana dostave odluke o
odabiru. U slucaju da odabrani ponuditelj ne ispuni navedenu obvezu, Narucitelj ¢e smatrati kako je
ponuditelj odbio potpisati Ugovor i da je odustao od svoje ponude te e izvrsiti novo rangiranje
ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajudi u obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti
odluku o odabiru nove najpovoljnije ponude ili ako postoje razlozi ponistiti postupak nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz Ugovora primjenjuju se odgovarajuce
odredbe Zakona o obveznim odnosima.

13


http://www.dura.hr/
mailto:info@dura.hr

