Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22 i 48/26),
predsjednica Uprave Drustva Dubrovacke razvojne agencije-DURA d.0.0., Branitelja Dubrovnika 15,
20000 Dubrovnik, OIB: 80026201761, donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBA, USLUGA I RADOVA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i na¢in postupanja javnog naruéitelja Dubrovacke
razvojne agencije DURA d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narucitelj) prilikom nabave roba, usluga i radova, te
provedbe projektnih natje€aja, koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti spadaju u kategoriju jednostavne
nabave.
(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedba projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, a za koje sukladno
¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22 i 48/26, u daljnjem
tekstu: ZJN 2016) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(3) Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a odreduje se odgovaraju¢om primjenom odredbi ZIN
2016.
(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vaZece zakonske i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave, opée i posebne akte
Narucitelja.
(5) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika naruditelj na odgovarajuéi nadin
primjenjuje i druge vazece zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave, kao 1 opce i posebne akte narucitelja.
(2) U postupcima jednostavne nabave narulitelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute ZJN 2016 kao §to su primjerice kriteriji za odabir gospodarskog subjekta,
kriteriji za odabir ponude, pojasnjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak ratunske pogreske, provjera
neuobicajeno niske ponude, a uz postivanje nacela javne nabave.
(3) Primjena instituta iz stavka 2. ovog ¢lanka Pravilnika odnosi se na svrhu i nadin postupanja s
ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovog Pravilnika.
(4) U slucaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovog Pravilnika, pojedine odredbe tumace se
uzimajuéi u obzir nacela ZJN 2016 te praksu njegove primjene u dijelu tumadenja istih nacela, ako to
nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

Clanak 3.
(1) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene ZJN 2016
sukladno Glavi II. Dijela prvog ZIN 2016.
(2) U slucajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka narucitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomiéno.

NACELA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
(1) Naru¢itelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan postovati
nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.



(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti ili izbjegavanja primjene
pravila o postupcima jednostavne nabave uredenim ovim Pravilnikom ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Naru¢itelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguéava uéinkovitu
nabavu te ekonomi¢no i svrhovito tro$enje javnih sredstava.

(4) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvr§enja ugovora o nabavi pridrzavati se primjenjivih
obveza u podruc¢ju prava okoliSa, socijalnog i radnog prava, ukljucujuéi kolektivne ugovore, a osobito
obvezu isplate ugovorene place, ili odredaba medunarodnog prava okolisa, socijalnog i radnog prava
navedenim u Prilogu XI. ZIN 2016.

KOMUNIKACIJA NARUCITELJA T GOSPODARSKIH SUBJEKATA
Clanak 5.

(1) U postupcima jednostavne nabave narucitelj koristi elektronicka sredstva komunikacije radi slanja
poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene informacija s gospodarskim subjektima,
dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja postupka.
(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
elektroni¢ka komunikacija moze se provoditi putem elektronicke poste, modula jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (dalje u tekstu: EOJN RH), ako je takav nadin komunikacije
odreden u pozivu na dostavu ponude ili drugoj dokumentaciji postupka.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura postupak
jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno &lanku 15.
ZJN 2016 i ovom Pravilniku.
(4) Elektronitka komunikacija mora se provoditi na na¢in koji osigurava jednak tretman gospodarskih
subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informacija i moguénost dokumentiranja
poduzetih radnji.

SUKOB INTERESA -
Clanak 6.

(1) Sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
narucitelja koji djeluje u ime narucitelja, koji su uklju€eni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati
na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni
interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.
(2) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprije¢i, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave neovisno o vrijednosti predmeta nabave, kako bi se
izbjeglo narulavanje trzi$nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.
(3) U postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe ZIN 2016 kojima je uredeno pitanje
sukoba interesa.
(4) Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika definiranih u &lanku 76. stavku 2. ZIN
2016 u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih
subjekata s kojima je predstavnik naruéitelja ili s njim povezane osobe sukladno &¢lanku 77. ZJN 2016 u
sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.
(5) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovog Elanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, &lan zajednice,
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

PLAN NABAVE
Clanak 7.

(1) Narucitelj je obvezan u planu nabave za kalendarsku godinu planirati sve predmete nabave ¢&ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.
(2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, osim nabava
procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura.
(3) Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune narugitelj objavljuje u standardiziranom
obliku u EOJN RH u rokovima propisanim ZJN 2016 i podzakonskim aktima donesenim na temelju tog
zakona.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
1. jednostavna nabava robe, usluga, radova i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura,
2. jednostavna nabava robe, usluga, radova i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 5.000,00 eura do jednake ili manje od 15.000,00 eura,
3. jednostavna nabava robe, usluga i projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
eura do jednake ili manje od 25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
do jednake ili manje od 45.000,00 eura,
4. jednostavna nabava robe, usluga i projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00
eura, te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura.

OvlaStene osobe narucitelja - Stru¢no povjerenstvo
Clanak 9.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlastene osobe Narucitelja, u skladu s
odredbama ovog Pravilnika.
(2) Za obavljanje struCnih i savjetodavnih poslova vezanih uz pripremu i provedbu postupaka
Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura Narucitelj moZe angaZirati
vanjskog konzultanta. Vanjski konzultant moze sudjelovati u svim ili pojedinim radnjama pripreme i
provedbe postupka jednostavne nabave, ovisno o pravima, obvezama i ovlastima odredenima
ugovorom, odlukom ili drugim odgovaraju¢im aktom Narucitelja.
(3) Vanjski konzultant koji sudjeluje u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave mora
posjedovati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.
(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura do
Jjednake ili manje od 15.000,00 eura odgovorna osoba Naruditelja moZe odlukom imenovati Stru¢no
povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.
(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura odgovorna osoba
Narucitelja odlukom imenuje Stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Stru€no povjerenstvo).
(6) Stru¢no povjerenstvo ¢ine najmanje dva ¢lana, od kojih najmanje jedan mora posjedovati vazec¢i
certifikat u podruju javne nabave. Clan Struénog povjerenstva moze biti i vanjski konzultant.
(7) Odlukom o imenovanju Stru¢nog povjerenstva odgovorna osoba Naruéitelja moZe odrediti prava,
obveze i ovlasti ¢lanova Struénog povjerenstva u pojedinom postupku jednostavne nabave.

Dokumentacija o nabavi
Clanak 10.

(1) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave &ini poziv za dostavu ponuda i sve ostale
informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se javno objavljuje, a koja je
potrebna za pripremu i predaju ponuda.
(2) Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izradena na na¢in da
omoguci podnosenje usporedivih ponuda.
(3) Dokumentacija o nabavi mora omoguciti izratun cijena bez preuzimanja neuobi¢ajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.
(4) Dokumentacija o nabavi mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu i ta jezi¢na verzija
predstavlja isklju¢ivo vjerodostojan tekst.
(5) Narucitelj moze dokumentaciju o nabavi ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu,
izraditi i na drugom sluzbenom jeziku Europske unije.
(6) Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 11.
Dokumentacija o nabavi sadrzi sljedeée podatke:
- naziv i sjediste naruditelja,
- podatke o gospodarskim subjektima s kojima je narucitelj u sukobu interesa, ako je primjenjivo,



- ime i prezime osobe za kontakt,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

- rok, nacin i mjesto izvrSenja predmeta nabave,

- opis predmeta nabave 1 tehnicku specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjecaja,
- kriterij za odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,
- kriterij za odabir ponude,

- rok i nacin dostave ponuda,

- rok valjanosti ponude,

- troskovnik,

- obrazac ponudbenog lista,

- oblik, sadrzaj i iznos jamstva ukoliko se jamstvo trazi,

- druge podatke potrebne za izradu ponude.

Clanak 12.
(1) Gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatne informacije, objas$njenja ili izmjene u vezi s
dokumentacijom o nabavi tijekom roka za dostavu ponuda.
(2) Pod uvjetom da je zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavljen pravodobno, naruditelj je obvezan
odgovor, dodatne informacije i objasnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom drugog dana prije roka
odredenog za dostavu ponuda, staviti na raspolaganje na isti na¢in kao i osnovnu dokumentaciju, bez
navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.
(3) Zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom tre¢eg dana prije
roka odredenog za dostavu ponuda.
(4) Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se putem tog istog modula.

Rokovi

Clanak 13.
(1) Rok za dostavu ponuda narucitelj odreduje u dokumentaciji o nabavi uzimajuéi u obzir sloZenost
predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.
(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do jednake ili
manje od 25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do jednake ili manje
od 45.000,00 eura, rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od $est dana od dana slanja odnosno objave
dokumentacije o nabavi, osim u posebnim slu¢ajevima zurnosti kada se rok za dostavu ponuda moZze
skratiti i na dva dana.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robu, usluge i
projektne natjeCaje 1 vece od 45.000,00 eura za radove, rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od
osam dana od dana objave dokumentacije o nabavi, osim u posebnim slu¢ajevima Zurnosti kada se rok
za dostavu ponuda moZe skratiti i na pet dana.
(4) U odnosu na nadin raunanja rokova propisanih ovim Pravilnikom, na odgovaraju¢i nacin se
primjenjuju odredbe ZIN 2016.

Clanak 14.
(1) Narucitelj je obvezan produZiti rok za dostavu ponuda u sljede¢im slu¢ajevima:
1. ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi, iako pravodobno
zatrazene od strane gospodarskog subjekta, nisu stavljene na raspolaganje najkasnije tijekom drugog
dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,
2. ako je dokumentacija o nabavi zna¢ajno izmijenjena,
3. ako EOJN RH nije bio dostupan u slu¢aju iz ¢lanka 239. ZJN 2016.
(2) U slu¢ajevima iz stavka 1. tocaka 1. i 2. ovog €lanka, naruditelj produljuje rok za dostavu ponuda
razmjerno vaznosti dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene, a najmanje za tri dana od dana slanja
ispravka dokumentacije o nabavi.
(3) U slucaju iz stavka 1. tocke 3. ovog ¢lanka, narucitelj produljuje rok za dostavu ponuda za najmanje
dva dana od dana slanja ispravka dokumentacije o nabavi.



Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
Clanak 15.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj moze, ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave, sloZenosti predmeta nabave, uvjetima izvrSenja i rizicima povezanima s izvrienjem, u
dokumentaciji o nabavi, na odgovaraju¢i na¢in primijeniti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta sukladno ZJN 2016.

(2) Kriteriji iz stavka 1. ovog ¢lanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni predmetu i
procijenjenoj vrijednosti nabave, te ne smiju neopravdano ograni¢avati trzi$no natjecanje.

(3) Ako narucitelj odreduje kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, dokumentacija o
nabavi mora sadrzavati jasnu naznaku kriterija koji se primjenjuju, minimalne razine sposobnosti ako
se traze, mogucnost oslanjanja na sposobnost drugih subjekata te posljedice nedostavljanja dokaza ili
neispunjavanja trazenih uvjeta.

(4) Narucitel) moze koristiti Europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD) kao sredstvo
dokazivanja ili preliminarnog dokazivanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

(5) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
odreduju se i primjenjuju na odgovarajué¢i nalin sukladno ZJN 2016, vodeéi ratuna o nacelima
razmjernosti, jednakog tretmana i transparentnosti. Naruéitelj moze traziti i druge jednostavnije i manje
zahtjevne obrasce izjava kao dokaze, ukoliko je tako propisao u dokumentaciji o nabavi.

(6) Narucitelj moZe odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu, tijekom pregleda i ocjene
ponuda ili samo od ponuditelja ¢ija je ponuda prema kriteriju za odabir ponude prvorangirana, ako je
takav naCin provjere jasno predviden dokumentacijom o nabavi i ako se time ne naruSavaju nadela
jednakog tretmana i transparentnosti.

(7) Narucitelj moze prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraZiti da u primjerenom roku, ne kra¢em od tri dana, dostavi azurirane popratne
dokumente, osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.

Jamstva

Clanak 16.
(1) Narucitelj moze u dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo za povrat
predujma ili drugo odgovarajuée jamstvo, ako je to razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvr§enja i moguéim posljedicama neispunjenja obveza
gospodarskog subjekta.
(2) U dokumentaciji o nabavi narucitelj mora jasno odrediti vrstu jamstva, iznos, rok valjanosti, oblik,
uvjete aktiviranja, nacin dostave i uvjete vracanja jamstva.
(3) Narucitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave niti oblik
jamstva koji neopravdano ograni¢ava trzi$no natjecanje.
(4) Neovisno o sredstvu jamstva koje je narucitelj odredio, gospodarski subjekt moze dati nov&ani polog
u trazenom iznosu.
(5) Narucitelj odreduje jamstvo za ozbiljnost ponude u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet podijeljen na
grupe.
(6) Narucitelj ne smije zahtijevati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od 10% od
vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.
(7) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, dostava, evidentiranje i
provjera jamstava provode se u skladu s moguénostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 17.
(1) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj moze, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave,
slozenosti predmeta nabave, uvjetima izvrSenja i rizicima povezanima s izvrSenjem, odrediti kao kriterij
za odabir ponude kriterij cijene ponude ili ekonomski najpovoljnije ponude.
(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom pristupa
isplativosti, kao Sto je troSak Zivotnog vijeka, te moze uklju¢ivati najbolji omjer izmedu cijene i



kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljucujuci kvalitativne, okoli$ne ili drustvene znacajke,
povezanih s predmetom nabave.

(3) Kriteriji iz stavka 2. ovog ¢lanka mogu obuhvaéati na primjer:

- kvalitetu, ukljuCujuéi tehni¢ku vrijednost, estetske i funkcionalne zna&ajke, pristupacnost, rjeSenje za
sve korisnike, drustvene, okolisne i inovativne znadajke te trgovanje i uvjete trgovanja,

- organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na izvr$enju odredenog ugovora, ako
kvaliteta angaZiranog osoblja moZe znacajno utjecati na razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora,

- usluge nakon prodaje i tehni¢ku pomo¢, uvjete isporuke kao $to su datum isporuke, proces isporuke i
rok isporuke ili rok izvrSenja.

(4) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

Pravni oblici sudjelovanja gospodarskih subjekata u postupku nabave
Clanak 18.

(1) Gospodarski subjekt moze u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao ¢&lan
zajednice gospodarskih subjekata, uz sudjelovanje podugovaratelja ili oslanjanjem na sposobnost drugih
subjekata.
(2) Dva ili vise gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajedni¢ku ponudu kao zajednica gospodarskih
subjekata, a narucitelj ne smije zahtijevati da zajednica gospodarskih subjekata ima odredeni pravni
oblik radi podnoSenja ponude.
(3) Ako zajednica gospodarskih subjekata bude odabrana, naruditelj moze nakon odabira zahtijevati
odredeni pravni oblik zajednice samo ako je to nuzno za uredno izvrSenje ugovora.
(4) U sluCaju podugovaranja, ponuditelj je obvezan navesti podugovaratelje i dio ugovora koji
namjerava dati u podugovor.
(5) Ponuditelj se moZe osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta
sposobnosti.
(6) Narucitelj u dokumentaciji o nabavi odreduje koje podatke i dokaze gospodarski subjekt mora
dostaviti u vezi sa zajednicom gospodarskih subjekata, podugovarateljima ili subjektima na &iju se
sposobnost oslanja.
(7) Tijekom pregleda i ocjene ponuda narucitelj provjerava jesu li podaci i dokazi iz ovog ¢lanka
dostavljeni i jesu li ispunjeni uvjeti odredeni dokumentacijom o nabavi.

Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata
Clanak 19.

(1) Gospodarski subjekt moZze se u postupku jednostavne nabave, radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta
sposobnosti, osloniti na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, bez obzira na pravnu prirodu
njihova medusobnog odnosa.
(2) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, duzan je u ponudi
navesti subjekt na ¢iju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke i dokaze odredene dokumentacijom o
nabavi.
(3) U slucaju oslanjanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, ponuditelj je duzan u ponudi
izjaviti na koji ¢e nacin i u kojem dijelu ugovora o nabavi, narudzbenice ili drugog odgovarajuceg akta
subjekt na ¢iju se sposobnost oslanja sudjelovati u izvrSenju predmeta nabave.
(4) Narucitelj provjerava ispunjava li subjekt na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja relevantne uvjete
sposobnosti te postoje li kod toga subjekta razlozi za iskljuenje, ako su takvi uvjeti ili razlozi propisani
dokumentacijom o nabavi.
(5) Ako narucitelj utvrdi da subjekt na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja ne ispunjava relevantne
uvjete sposobnosti ili da kod njega postoje propisani razlozi za iskljuéenje, narugitelj moze, ako je to
primjereno prirodi postupka i ako se time ne narusava nacelo jednakog postupanja prema ponuditeljima,
zatraziti zamjenu toga subjekta u primjerenom roku.
(6) Ako ponuditelj ne dostavi trazene podatke ili dokaze iz ovog ¢lanka, ako ne dokaZe da ¢e imati na
raspolaganju potrebne resurse ili ako nije dopustena odnosno nije provedena zamjena subjekta na &iju
se sposobnost oslanja, narucitelj ¢e ponudu odbiti kao neprihvatljivu, sukladno odredbama ovog
Pravilnika.
(7) Subjekt na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja obvezan je sudjelovati u izvr§enju ugovora o nabavi
odnosno narudzbenice u dijelu i na nacin koji je ponuditelj naveo u izjavi dostavljenoj u ponudi.



Pojasnjenje ponude
Clanak 20.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija u ponudi koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni
ili pogresni ili se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruditelj moze, postujuéi nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kracem od
tri dana.
(2) Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD (ukoliko se dokumentacijom o
nabavi zahtijeva) ne smatraju se odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 1. ovog ¢lanka
te naruitelj ne smije zatraziti od ponuditelja da ih dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.
(3) Postupanje sukladno stavku 1. ovog Clanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za
odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Primjena funkcionalnosti EOJN RH
Clanak 21.

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima,
zapisima, objavama i tehni¢kim ograni¢enjima sustava.
(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav
se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.
(3) Naruditelj dodatne dokumente ucitava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta nabave,
troskovnik, tehni¢ke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili druge elemente koji nisu u
cijelosti obuhvaceni podacima unesenima u sustav.
(4) Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojasnjenja
tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem EOJN RH kada je
postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopusta ili zahtijeva drukcije
postupanje.
(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na nacin koji je
u najvecoj mogucoj mjeri uskladen s vaze¢im funkcionalnostima sustava i zakonskim pravilima.

Dostava i zaprimanje ponuda
Clanak 22.

(1) Ponude se dostavljaju na nadin odreden u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o
nabavi.
(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
ponude se dostavljaju iskljucivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH i narucitelj ne smije
pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako
se postupak ne provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ponude se dostavljaju
elektronickom postom.

Otvaranje ponuda
Clanak 23.

(1) U postupku jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno, osim ako narucitelj u dokumentaciji o
nabavi izrijekom odredi druk¢ije.
(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura ponude
se otvaraju nakon isteka roka za dostavu ponuda. Ako se ponude dostavljaju elektronickom postom,
otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda, a ako se postupak provodi putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, ponude se otvaraju automatski po isteku roka za dostavu ponuda.
(3) Dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti u digitalnom obliku upisuju se ru¢no u upisnik o
zaprimanju ponuda i zapisnik o otvaranju ponuda u modulu jednostavne nabave sustava EOJN RH.
(4) Kada gospodarski subjekt neposredno dostavlja dio ponude koji se ne moze dostaviti elektroni¢kim
putem narucitelj mu je obvezan o tome izdati potvrdu.



(5) Dio ponude koji se ne moZe dostaviti elektronickim putem, a dostavljen je nakon isteka roka za
dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao
zakasnjeli dio ponude te se neotvoren vraca posiljatelju bez odgode, na dokaziv nacin.

Pregled i ocjena ponuda
Clanak 24.

(1) Nakon otvaranja ponuda narucitelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja njihove
pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehni¢kih zahtjeva,
ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljuéenje ako su propisane,
valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izratuna cijene te drugih elemenata relevantnih za
odabir ponude.
(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda narucitelj moze od ponuditelja zatraZiti pojaSnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka raunske pogreske,
obrazlozenje neuobiCajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o
raspolaganju resursima subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo ogitovanje povezano
s pregledom i ocjenom ponude.
(3) Rok koji narucitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz stavka 2. ovog ¢lanka mora
biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traZzenog pojasnjenja ili dokaza te naginu komunikacije, a
ne smije biti kraéi od tri dana.
(4) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu narucitelja u ostavljenom roku, narucitelj ponudu pregledava
i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije moguce utvrditi njezinu valjanost ili
sukladnost s dokumentacijom o nabavi.
(5) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, zahtjevi naruditelja i
odgovori ponuditelja dostavljaju se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu s
funkcionalnostima sustava. Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem elektronicke poste,
zahtjevi narucitelja i odgovori ponuditelja dostavljaju se putem elektronicke poste.
(6) Postupak pregleda i ocjene ponuda je tajan do dono$enja odluke naruditelja.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Clanak 25.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, a koji sadrzi:
1. podatke o narucitelju i predmetu nabave,
2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni na¢in provedbe postupka,
3. podatke o objavi odnosno slanju dokumentacije o nabavi,
4. podatke o roku za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo,
5. podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno tro§kovima, s naznakom cijene bez PDV-a i
cijene s PDV-om,
6. pregled ispunjavanja zahtjeva iz dokumentacije o nabavi,
7. pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su odredeni,
8. podatke o zatraZenim i dostavljenim poja$njenjima, upotpunjavanjima, dokazima, obrazloZenjima ili
prihvatu ispravka racunske pogreske, ako ih je bilo,
9. razloge odbijanja ponude, ako je primjenjivo,
10. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude,
11. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja postupka,
12. druge podatke vazne za pregled i ocjenu ponuda i donoSenje odluke.
(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda objavljuje se uz odluku o odabiru odnosno ponistenju, ukoliko
je primjenjivo, a ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave, zajedno s ponudama,
pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura
Clanak 26.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura nabava se provodi
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom koji na trzistu nudi
robu, usluge ili radove koji su predmet nabave.



(2) Prije izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora Narugitelj moZe, ovisno o predmetu i okolnostima
nabave, zatraziti ponudu jednog ili vi$e gospodarskih subjekata.

Clanak 27.
Za provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 26. ovog Pravilnika ne imenuje se stru¢no
povjerenstvo za nabavu niti je potrebno izraditi zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura do
jednake ili manje od 15.000,00 eura
Clanak 28.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura do jednake
ili manje od 15.000,00 eura pokrece se sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave, na
temelju zahtjeva za jednostavnu nabavu.
(2) Za pripremu i provedbu postupka moze se imenovati Struéno povjerenstvo odnosno angaZirati
vanjski konzultant, sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika.
(3) Poziv za dostavu ponuda s dokumentacijom o nabavi upucuje se jednom ili vise gospodarskih
subjekata koji na trzitu nude robu, usluge ili radove koji su predmet nabave.
(4) Dokumentacija o nabavi Salje se gospodarskim subjektima putem elektroni¢ke poste, a postupak
jednostavne nabave moZe se provesti i objavom poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama
Narucitelja i/ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(5) Nakon pregleda i ocjene ponuda odabire se ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva za
dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi. O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik te se
s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor odnosno izdaje narudzbenica.
(6) Odluka o odabiru ponude odnosno ponistenju postupka dostavlja se bez odgode svim ponuditeljima
na isti nacin na koji je provedena komunikacija u postupku.
(7) Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, bez obveze naknade troskova ponuditeljima ili zainteresiranim gospodarskim subjektima.

Clanak 29.
(1) Iznimno od odredbi ovog Pravilnika kojima je propisan broj gospodarskih subjekata kojima se
upucuje poziv za dostavu ponude odnosno nacin provedbe postupka, Narugitelj moZe, neovisno o
procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave, zatraziti ponudu samo jednog gospodarskog subjekta za
sljedece predmete nabave:
- placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim
stru¢nim dogadanjima,
- troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troskove smjestaja i prijevoza,
- pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektronicke publikacije,
- nabavu usluga za koje su cijene ili naknade odredene propisima, tarifama ili drugim odgovarajué¢im
aktima, kao §to su javnobiljeznic¢ke usluge, pristojbe, naknade i sli¢ne usluge.
(2) U slucajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka Naruditelj provodi postupak na na¢in primjeren predmetu
nabave, uz postivanje nacela ekonomicnosti, svrhovitosti i u¢inkovitosti

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do jednake ili
manje od 25.000,00 eura za robu, usluge i projektne natjecaje i do jednake ili manje od
45.000,00 eura za radove
Clanak 30.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do jednake ili manje
od 25.000,00 eura za robu, usluge i projektne natjecaje i do jednake ili manje od 45.000,00 eura za
radove, pokrece se sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave na temelju zahtjeva za

jednostavnu nabavu.

(2) Dokumentacija o nabavi s pozivom za dostavu ponuda $alje se putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH prema najmanje tri gospodarska subjekta koji na trzi$tu nude robu, usluge ili radove koji su
predmet nabave.

(3) Postupak jednostavne nabave iz ovog ¢lanka Pravilnika moZe se provesti i putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.



(4) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda ¢&lanovi Struénog
povjerenstva nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima i uvjetima utvrdenim u pozivu za
dostavu ponuda, te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlazu odgovornoj osobi naruéitelja odluku o odabiru
odnosno odluku o ponistenju ukoliko su za to ispunjeni uvjeti.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura za robu, usluge i
projektne natjecaje i vece od 45.000,00 eura za radove
Clanak 31.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura za robu, usluge i
projektne natjeCaje i vece od 45.000,00 eura za radove pokreCe se sukladno planiranoj dinamici
utvrdenoj u Planu nabave na temelju zahtjeva za jednostavnu nabavu.

(2) Dokumentacija o nabavi objavljuje se putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
(3) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda &lanovi Strucnog
povjerenstva nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima i uvjetima utvrdenim u dokumentaciji o
nabavi, te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisnik o pregledu, ocjeni i
rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlazu odgovornoj osobi naruditelja odluku o
odabiru odnosno odluku o ponistenju ukoliko su za to ispunjeni uvjeti.

Clanak 32.
(1) Iznimno od ¢lanka 31. Pravilnika naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku 30.
Pravilnika:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke Izvedbe,
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva.
¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovog ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 33.
(1) Narucitelj samostalno utvrduje ¢injenice i okolnosti u postupku jednostavne nabave te na temelju
utvrdenih Cinjenica i okolnosti donosi odluke u skladu s odredbama ovog Pravilnika.
(2) Koje ¢e Cinjenice i okolnosti uzeti za dokazane, narucitelj utvrduje slobodnom ocjenom, na temelju
savjesne i brizljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na temelju rezultata
cjelokupnog postupka javne nabave.
(3) Narucitelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i provjere
uvjeta propisanih u pozivu za dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi, utvrdi da je nepravilna,
neprikladna ili neprihvatljiva te na temelju kriterija za odabir ponude odabire ponudu ponuditelja koji
je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu.
(4) Odluke narucitelja se dostavljaju uz zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je njegovo sastavljanje
primjenjivo, na jednak nacin na koji je i proveden postupak jednostavne nabave.

Razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave
Clanak 34.
(1) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da su
te okolnosti bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ije dokumentacije o nabavi,
da su te okolnosti bile poznate prije,
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3. je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave veéa od pragova za jednostavnu nabavu,

4. cijena svih ponuda prelazi odredeni prag iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika, osim ako su u postupku
Jjednostavne nabave primijenjena pravila koja vrijede za ve¢i vrijednosni prag,

5. nije pristigla nijedna ponuda,

6. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

7. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako naruditelj ima ili ée
imati osigurana sredstva,

8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Kada postoje razlozi za poniStenje postupka iz ovog Elanka, naruditelj poniStava postupak
jednostavne nabave za cjelokupan predmet nabave ili kada se ti razlozi odnose na pojedinu grupu
predmeta nabave, ako je bilo dopuSteno takvo podnoSenje ponuda, naruditelj ponistava postupak
jednostavne nabave za tu grupu.

Odluka o poniStenju

Clanak 35.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve€e od 15.000,00 eura odgovorna osoba
narucitelja donosi odluku o ponistenju ako su ispunjeni razlozi za poni$tenje postupka nabave.
(2) Odluka o poniStenju donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za ponistenje postupka, osim
ako je narucitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duzi rok.
(3) Odluka o ponistenju sadrzava:
1. podatke o narucitelju,
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave,
3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
4. podatke o zaprimljenim ponudama, ako je primjenjivo,
5. obrazlozenje razloga za ponistenje postupka jednostavne nabave,
6. rok u kojem ¢e pokrenuti novi postupak za isti ili sli¢an predmet nabave, ako je primjenjivo,
7. uputu o pravnom lijeku,
8. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru
Clanak 36.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura na osnovi
rezultata pregleda 1 ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude, odgovorna osoba narucitelja donosi
odluku o odabiru.
(2) Odlukom o odabiru odabire se ekonomski najpovoljnija ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude,
a ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, naruditelj ¢e
odabrat ponudu koja je zaprimljena ranije.
(3) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je
narucitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duZi rok.
(4) Odluka o odabiru sadrzava:
1. podatke o narucitelju,
. predmet nabave ili grupu predmeta nabave,
. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
. podatke o zaprimljenim ponudama,
. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
. razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude,
. razloge za iskljucenje ponuditelja, ako je primjenjivo,
. razloge za odbijanje ponude, ako je primjenjivo,
. rok mirovanja, ako je primjenjivo,
10. uputu o pravnom lijeku,
11. datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

O 0 IO\ U W

Rok mirovanja
Clanak 37.
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(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati narudzbenicu
prije isteka roka od pet dana za podnoSenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

(2) Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda.

U¢inak odluka
Clanak 38.

(1) Odluka o odabiru postaje izvr$na:
1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen
2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak u povodu
prigovora, ako je na odluku o odabiru izjavljen prigovor
3. dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.
(2) Odluka o ponistenju postaje izvr$na:
1. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen
2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak u povodu
prigovora, ako je na odluku o ponistenju izjavljen prigovor.

Uvid u ponude
Clanak 39.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili poniStenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan prije
isteka roka za prigovor, narucitelj je obvezan najkasnije iduéi radni dan do 16:00 sati omoguditi uvid u
cjelokupnu dokumentaciju doti€nog postupka putem sustava putem kojega je i proveden postupak
jednostavne nabave, uklju€ujuéi zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznaceni
tajnima te one dokumente koji sadrZe podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se
narucitelj sluzi u svom poslovanju ili u pruzanju svojih usluga, informacije o mjerama za zastitu i
sprjec¢avanje incidenata, sve sukladno propisima o kibernetickoj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda
koji sadrze podatke ¢ije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajaliSta kiberneti¢ke sigurnosti.
(2) Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 1. ovog ¢lanka koji se ostvaruje u prostorijama naruditelja,
zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, naruditelj je obvezan isti uvid omoguéiti
najkasnije iduéi radni dan do 16:00 sati.

PRIGOVOR
Clanak 40.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura zainteresirani
gospodarski subjekt moze izjaviti prigovor u odnosu na dokumentaciju o nabavi, odluku o odabiru te
odluku o ponistenju

(2) Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje odredenog
ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja
subjektivnih prava.

Clanak 41.
(1) Prigovor na odluku o odabiru odnosno odluku o ponistenju izjavljuje se naruéitelju u pisanom obliku
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od pet dana od dana dostave odluke o odabiru
odnosno odluke o ponistenju.
(2) Prigovor na sadrzaj dokumentacije o nabavi izjavljuje se u pisanom obliku putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH u roku od pet dana od dana slanja odnosno objave dokumentacije o
nabavi.
(3) Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadrZzaj dokumentacije o nabavi samo ukoliko
je putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upozorio naruditelja na konkretnu nezakonitost i
ukoliko narucitelj predmetnu nezakonitost nije ispravio, a sve urokovima iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika.
(4) Prigovor podnesen na sadrzaj dokumentacije o nabavi sprjeava nastavak postupka jednostavne
nabave, a do donoSenja odluke o podnesenom prigovoru.
(5) Prigovor koji nije dostavljen putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ¢e se odbaciti.
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(6) Ako tijekom roka za prigovor sustav na posluZitelju EOJN RH postane nedostupan, rok za prigovor
produZuje se za onoliko dana koliko je sustav bio nedostupan.
(7) Ako je sustav na posluzitelju EOJN RH bio nedostupan samo zadnjeg dana roka za prigovor, rok za
prigovor se produzuje do isteka prvog sljedeCeg radnog dana.

Clanak 42.
(1) ZarjeSavanje o prigovorima izjavljenim sukladno odredbama ovog Pravilnika nadleZna je odgovorna
osoba narucitelja.
(2) Prije donosenja rjeSenja kojim se odluéuje o prigovoru odgovorna osoba Narucitelja moze zatraZiti
pisano miSljenje stru¢nog povjerenstva koje je sudjelovalo u postupku jednostavne nabave. Misljenje
strunog povjerenstva nije obvezujuce, ali ako odgovorna osoba Narutitelja odstupi od misljenja
stru¢nog povjerenstva, duZna je razloge za takvo postupanje posebno obrazloziti u odluci o prigovoru.
(3) U postupku pokrenutom u povodu prigovora odlucuje se o zakonitosti postupaka, radnji, propustanja
radnji i odluka donesenih u postupcima jednostavne nabave.
(4) Postupak u povodu prigovora vodi se na hrvatskom jeziku i uz uporabu latini¢nog pisma.

Sadrzaj prigovora
Clanak 43.

Prigovor obvezno sadrzava sljedee podatke i dokaze:
1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuéi identifikacijski, broj,
ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili prebivalista),
2. naziv naruéitelja i oznaku postupka jednostavne nabave,
3. predmet prigovora,
4. naznaku odluke ili radnji na koje se prigovor podnosi,
5. pravni interes i navode (opis nepravilnosti i obrazlozenje),
6. dokaze,
7. zahtjev prigovora.

Pravila dokazivanja
Clanak 44.
(1) Gospodarski subjekt koji podnosi prigovor duzan je iznijeti sve Cinjenice na kojima temelji svoje
zahtjeve te predloziti dokaze kojima se te ¢injenice utvrduju.
(2) Gospodarski subjekt koji podnosi prigovor je obvezan dokazati postojanje postupovnih pretpostavki
za izjavljivanje prigovora, kao i povrede postupka ili materijalnog prava koje su istaknute u prigovoru.

Odustanak od prigovora
Clanak 45.

(1) Gospodarski subjekt moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke naruditelja o prigovoru.
(2) Ako prigovor izjavi zajednica gospodarskih subjekata, odustanak od prigovora proizvodi u¢inak ako
svi ¢lanovi zajednice gospodarskih subjekata odustanu od prigovora.
(3) Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.
(4) Ako gospodarski subjekt odustane od prigovora, Narugitelj ¢e obustaviti postupak pokrenut u povodu
prigovora.

Postupanje s neurednim prigovorom

Clanak 46.
(1) Ako prigovor ne sadrzava podatke iz ¢lanka 43. tocke 5. prigovor ¢e se odbaciti kao neuredan bez
pozivanja gospodarskog subjekta na dopunu ili ispravak prigovora.
(2) Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrzava sve podatke i dokaze iz ¢lanka 43. toc¢aka 1. do 4., 6. i
7. ovog Pravilnika, a Narucitelj o prigovoru bez tih podataka ne moZe postupati, Naruditelj ¢e u
primjerenom roku na to upozoriti gospodarskog subjekta i odrediti rok koji ne smije biti kraé¢i od tri dana
u kojem je gospodarski subjekt duzan otkloniti nedostatke, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u
odredenom roku ne udini.
(3) Ako se nedostaci prigovora iz stavka 2. ovog ¢lanka ne otklone u utvrdenom roku, a po prigovoru se
ne moze postupati, prigovor ¢e se odbaciti kao neuredan.
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Odluke u povodu prigovora
Clanak 47.

(1) Odgovorna osoba narucitelja u povodu prigovora moze:
1. obustaviti postupak u povodu prigovora, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane od
prigovora,
2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovla$tene osobe ili u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moZze postupiti,
3. odbiti prigovor kao neosnovan,
4. usvojiti prigovor te u tom slu¢aju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su zahvaéeni
nezakonito$éu.
(2) Odgovorna osoba narucitelja odlucuje o glavnoj stvari rjeSenjem koje mora bit obrazloZeno, a o
postupovnim pitanjima odlucuje zakljuc¢kom.
(3) Odgovorna osoba narucitelja odlucuje o prigovoru rjeSenjem u roku od osam dana od dana
izjavljivanja prigovora.
(4) Rjesenje kojim se odlucuje o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(5) Protiv Rjesenja o prigovoru zalba nije dopustena.

SKLAPANJE I IZMJENA UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Sklapanje ugovora
Clanak 48.
(1) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvr$na, naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
nabavi u pisanom obliku, a isti u€inak ima i narudzbenica, ako sadrzava sve bitne sastojke ugovora, a u
kojem slucaju se na narudZbenice primjenjuju sve odredbe ovog Pravilnika jednako kao i na ugovor.
(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda odnosno
dokumentacije o nabavi i odabranom ponudom.
(3) Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje predmeta nabave.
(4) Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi odnosno narudzbenicu u skladu s uvjetima odredenima
u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.
(5) Narucitelj je obvezan kontrolirati je i izvrSenje ugovora o nabavi odnosno narudzbenice u skladu s
uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.
(6) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi odnosno narudzbenice,
uz odredbe ovog Pravilnika i ZJN 2016, na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe zakona kojim se
ureduju obvezni odnosi.

Izmjene ugovora tijekom izvrSenja
Clanak 49.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moze se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time bitno ne
mijenja predmet nabave niti narusavaju nacela javne nabave.
(2) Izmjene ugovora su dopustene ako se odnose na:
» manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju cjelokupnu prirodu ugovora,
* izmjene zbog okolnosti koje pazljivi naruditelj nije mogao predvidjeti,
» izmjene radi nabave dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima, a promjena
ugovaratelja nije mogucéa zbog ekonomskih ili tehnickih razloga ili bi prouzrocila znacajne poteskoce
ili znacajno povecanje troskova
* izmjene ugovaratelja kako je propisano ¢lankom 318. ZJIN 2016
* izmjene koje su predvidene i jasno definirane dokumentacijom o nabavi, a koje ne dovode do izmjene
cjelokupne prirode ugovora.
(3) Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju imati za posljedicu:
* bitnu promjenu predmeta nabave,
 promjenu necjenovnih kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
* povecanje vrijednosti ugovora koje bi prelazilo vrijednosni prag propisan u ¢lanku 8. ovog Pravilnika
za taj konkretni predmet nabave, osim ako su u postupku jednostavne nabave primijenjena pravila koja
vrijede za taj veci prag.
(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.
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Ogranicenje vrijednosti ugovora tijekom izvrSenja
Clanak 50.

(1) Izmjenama ugovora ne smije se zaobiéi primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti
nabave niti umjetno izbjeci provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanja postupka.
(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu strozih pravila narucitelj je duzan provesti novi
postupak nabave po procijenjenoj vrijednosti koja ukljucuje ukupnu vrijednost ranije izvrSenih i
dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima.
(3) Odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njihovom pravnom obliku,
ukljucujuéi dodatke ugovoru, narudzbenice ili druge oblike povecanja ugovorene vrijednosti.

Raskid ugovora
Clanak 51.

(1) Narucitelj moze raskinuti ugovor o nabavi odnosno otkazati narudzbenicu ako odabrani ponuditelj
ne izvr§ava ugovorene obveze ili ih neuredno izvrsava.

(2) Prije raskida ugovora narucitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati odabranog ponuditelja
da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(3) Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruitelj moze raskinuti
ugovor odnosno otkazati narudzbenicu.

Clanak 52.
(1) Ugovori koji su sklopljeni i narudzbenice koje su izdane i ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od
5.000,00 eura evidentiraju se u registru ugovora i okvirnih sporazuma i objavljuju u standardiziranom
obliku u EOJN RH.
(2) U registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH evidentiraju se svi ugovori i okvirni sporazumi
koje je narucitelj sklopio na temelju ¢lanaka 33. i 34. ZJN 2016 s obrazloZenjem razloga za izuzede.

Dokumentiranje postupaka nabave
Clanak 53.

(1) Narucitelj je duZan svaki postupak jednostavne nabave odgovarajuée dokumentirati, razmjerno
procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nac¢inu provedbe postupka i rizicima
povezanim s nabavom.
(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura odgovarajuce dokumentiranje
se sastoji od zahtjeva i odobrenja nabave, ponude ili cjenika ako je primjenjivo i ugovora odnosno
narudzbenice.
(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od
15.000,00 eura dokumentiranje obuhvaca zahtjev za nabavu, poziv na dostavu ponude, zaprimljene
ponude, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, obrazlozenje odabira i narudZbenicu odnosno ugovor.
(4) Za nabave koje se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentiranje se
provodi primarno kroz podatke, zapise, komunikaciju, zapisnike i odluke objavljene, generirane ili
pohranjene u EOJN RH, uz obvezu pohrane dodatnih dokumenata koji nisu sadrzani u sustavu.
(5) Ako se od primjene pojedine radnje odstupi zbog Zurnosti, tehni¢kih razloga, iznimke od javne
objave ili drugih opravdanih okolnosti, razlozi odstupanja moraju biti posebno obrazlozeni i priloZeni
dokumentaciji postupka.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 54.
Postupci zapoc€eti po odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi Dubrovaéke razvojne agencije DURA
d.o.o0. dovrsit ¢e se po odredbama tog Pravilnika.

Clanak 55.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od 01.01.2023.

15



Clanak 56.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u EOJN RH i na internetskoj stranici Dubrovacke razvojne agencije DURA
d.o.0., a stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

Dubrovnik, 28.07.2026. godine
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